
Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Amt für Bürgerdienste
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

01 Amt für Bürgerdienste
01 0 Leitung Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 1 Gremienarbeit Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 1 00 AL-Runde Berlin Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 1 01 AL-Runde Stadtrat Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 1 02 B-115 Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 1 03 Steuerungsrunde Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 Inhalte Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 00 AGH Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 01 BA-Angelegenheiten Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 02 BVV Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 03 RdB Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 04 Sozialraumorientierung Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 05 Verwaltungsmodernisierung Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 06 Wachsende Stadt Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 07 Zielvereinbarung Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 08 Impuls- und Beschwerdemanagement (für das BA) Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 0 2 09 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31 Hr. Rinner
01 1 Allgemeine Verwaltung (ID) Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber
01 1 1 Haushalt Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber
01 1 1 00 Haushaltsplanung Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber
01 1 1 01 Haushaltsdurchführung Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



01 1 1 02 Jahresabschluss Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber
01 1 1 03 Prognosen Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber
01 1 2 Personalangelegenheiten Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber
01 1 2 00 Stellenbewertungen Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber
01 1 2 01 Stellenplanaufstellung (DKA) Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber  /  Fr. Appelt
01 1 2 02 Geschäftsverteilungsplan Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber  /  Fr. Appelt
01 1 2 03 Anforderungsprofile Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber  /  Fr. Appelt
01 1 2 04 Stellenausschreibungen Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber  /  Fr. Appelt
01 1 2 05 Personaleinzelangelegenheiten Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber  /  Fr. Appelt
01 1 2 06 Beschäftigtenvertretungen Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber  /  Fr. Appelt
01 1 2 07 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31 Hr. Dr. Schreiber  /  Fr. Appelt
01 1 3 Controlling / KLR Karl-Marx-Allee 31 Fr. Grohmann
01 1 3 00 Zeit- und Mengenstatistik Karl-Marx-Allee 31 Fr. Grohmann
01 1 3 01 Produktmentorengruppe Karl-Marx-Allee 31 Fr. Grohmann
01 1 3 02 Kennzahlensystem Karl-Marx-Allee 31 Fr. Grohmann
01 1 3 03 Produktkatalog Karl-Marx-Allee 31 Fr. Grohmann
01 1 3 04 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31 Fr. Grohmann
01 1 4 Mittelbewirtschaftung Karl-Marx-Allee 31 Fr. Knöbl
01 1 4 00 Bestellungen / Rechnungen in Jahresscheiben Karl-Marx-Allee 31 Fr. Knöbl
01 1 4 01 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31 Fr. Knöbl
01 1 5 Gebäudebewirtschaftung Karl-Marx-Allee 31 Fr. Knöbl
01 1 5 00 Mieter-Vermieter-Modell Allgemeines Karl-Marx-Allee 31 Fr. Knöbl
01 1 5 01 Umzüge Karl-Marx-Allee 31 Fr. Knöbl
01 1 5 02 Raumkonzepte / Umsetzung Karl-Marx-Allee 31 Fr. Knöbl
01 1 5 03 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31 Fr. Knöbl
01 1 6 IT-Angelegenheiten Müllerstrasse 146 Hr. Dicker
01 1 6 01 Gremienarbeit Müllerstrasse 146 Hr. Dicker
01 1 6 02 Beschaffung Müllerstrasse 146 Hr. Dicker
01 1 6 03 Anwendungsprogramme Müllerstrasse 146 Hr. Dicker
01 1 6 04 Internetauftritt Müllerstrasse 146 Hr. Dicker
01 1 6 05 Inventar Müllerstrasse 146 Hr. Dicker
01 1 6 06 Kennungen Müllerstrasse 146 Hr. Dicker
01 1 6 07 IT-Planung BüD Müllerstrasse 146 Hr. Dicker



01 1 6 08 Sonstiges Müllerstrasse 146 Hr. Dicker
01 2 Fachbereich 1 - Bürgeramt
01 2 1 Fachbereichsleitung Bürgeramt Mathilde-Jacob-Platz 1 Hr. Schäfer
01 2 1 00 Standort Tiergarten Mathilde-Jacob-Platz 1 Hr. Schäfer
01 2 1 01 Standort Wedding Mathilde-Jacob-Platz 1 Hr. Schäfer
01 2 1 02 Standort Mitte Mathilde-Jacob-Platz 1 Hr. Schäfer
01 2 1 03 Back-Office Mathilde-Jacob-Platz 1 Hr. Schäfer
01 2 1 04 Beschwerden und Widersprüche Mathilde-Jacob-Platz 1 Hr. Schäfer
01 2 1 05 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1 Hr. Schäfer
01 2 2 Fachbereichsleitung Wahlamt Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 2 00 Wahlen Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 2 01 Plebiszite Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 2 02 Schiedsleuteangelegenheiten Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 2 03 Schöffen Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 2 04 Sonstiges Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 3 Fachbereichsleitung Wohnen Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 3 00 Wohngeld Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 3 01 BuT Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 3 02 Wohnungsbindung Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 3 03 Zweckentfremdung Mathilde-Jacob-Platz 1 Hr. Schäfer
01 2 3 04 Sonstiges Müllerstrasse 146 Hr. Siller

01 2 4 Bürgeramt Front-Office
Karl-Marx-Allee 31
Osloer Str. 36
Mathilde-Jacob-Platz 1

Fr. Kern
Hr. Milde
Hr. Blank

01 2 4 00 Personalausweis- / Passangelegenheiten
Karl-Marx-Allee 31
Osloer Str. 36
Mathilde-Jacob-Platz 1

Fr. Kern
Hr. Milde
Hr. Blank

01 2 4 01 Meldeangelegenheiten
Karl-Marx-Allee 31
Osloer Str. 36
Mathilde-Jacob-Platz 1

Fr. Kern
Hr. Milde
Hr. Blank

01 2 4 02 Parkraumbewirtschaftungsangelegenheiten
Karl-Marx-Allee 31
Osloer Str. 36
Mathilde-Jacob-Platz 1

Fr. Kern
Hr. Milde
Hr. Blank



01 2 4 03 Internationale Führerscheine
Karl-Marx-Allee 31
Osloer Str. 36
Mathilde-Jacob-Platz 1

Fr. Kern
Hr. Milde
Hr. Blank

01 2 4 04 Sonstiges
Karl-Marx-Allee 31
Osloer Str. 36
Mathilde-Jacob-Platz 1

Fr. Kern
Hr. Milde
Hr. Blank

01 2 5 Bürgeramt Back-Office Müllerstrasse 146 Hr. Neuhoff
01 2 5 01 Meldewesen Müllerstrasse 146 Hr. Neuhoff
01 2 5 02 Pass- / Ausweisangelenheiten Müllerstrasse 146 Hr. Neuhoff
01 2 5 03 Vignetten Müllerstrasse 146 Hr. Neuhoff
01 2 5 04 Berlin-Telefon Müllerstrasse 146 Fr. Roddeck
01 2 5 05 Sonstiges Müllerstrasse 146 Hr. Neuhoff
01 2 6 Wahlen Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 6 00 Wahlen zum Abgeordnetenhaus Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 6 01 Wahlen zum Deutschen Bundestag Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 6 02 Wahlen zum Europaparlament Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 6 03 Bürgerbegehren Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 6 04 Bürgerentscheide Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 6 05 Volksbegehren Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 6 06 Volksentscheide Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 6 07 Sonstiges Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 7 Wohnen Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 7 00 Wohngeld Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 7 01 BuT Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 7 02 Wohnungsbindung Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 2 7 03 Zweckentfremdung Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Elsner-Testrich
01 2 7 04 Sonstiges Müllerstrasse 146 Hr. Siller
01 3 Fachbereich 2 - Standesamt / Staatsangehörigkeitsbehörde
01 3 1 Fachbereichsleitung Standesamt Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 1 00 Allgemeine dienstliche Angelegenheiten Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 1 01 Kassenangelegenheiten Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 1 03 Sonstiges Parochialstr. 3 Hr. Strunk



01 3 2
Fachbereichsleitung Staatsangehörigkeitsbehörde 
/
Einbürgerung

Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy

01 3 2 00 Personal Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 2 01 Einbindung von Hochschulpraktikanten Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 2 02 Gremienarbeit z.B. Städtetag Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 2 03 Multiplikatorenschulung Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 2 04 überbezirkliche Leitungsrunde Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 2 05 regelmäßige Zeremonien und Sonderveranstaltungen Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 2 06 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 3 Standesamt Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 3 00 Geburten Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 3 01 Sterbefälle Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 3 02 Eheschließungen Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 3 03 Lebenspartnerschaften Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 3 04 Besondere Beurkundungen (Namenserklärungen etc.) Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 3 05 Besondere Beurkundungen für andere Standesämter Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 3 06 behördliche Namensänderungen Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 3 07 Sonstiges Parochialstr. 3 Hr. Strunk
01 3 4 Staatsangehörigkeitsbehörde / Einbürgerung Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 4 95 im Land Bln einheitl. Kennzahl  -Einbürgerung- Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 4 93 im Land Bln einheitl. Kennzahl -StaatsangehörigkeitsprüMathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy
01 3 4 03 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1 Fr. Lyssy



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Jugendamt
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

02 Jugendamt
0 Leitung 
0 1 Jugendamtsleitung
0 1 00 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug AL
0 1 01 Gremienarbeit (BVV, RdB), Anfragen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug AL
0 1 02 Jugendhilfeausschuss BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug AL
0 1 03 Geschäftsverfahren, Organisation BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug AL
0 1 04 Sitzungsrunden (Jugendamtsleitung, Stadträte) BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug AL
0 1 05 Verwaltungsrat Kita-Eigenbetrieb Kindergärten City BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug AL
0 1 06 Öffentlichkeitsarbeit BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug AL
0 1 07 Zielvereinbarungen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug AL
0 2 Allgemeine Verwaltung (ID)
0 2 00 generelle Angelegenheiten BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 400 GA
0 2 01 Bundesstatistik BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 400 GA
0 2 02 Arbeits- und Brandschutz BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 400 GA
0 2 03 Jugendschöffenwahl BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 400 GA
0 2 04 sonstige Angelegenheiten ohne Fachbezug BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 400 GA
0 2 10 Personalangelegenheiten - Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 100 Pers
0 2 11 Stellenwirtschaft/ Personalplanungen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 100 Pers
0 2 12 Stellenbesetzungsverfahren BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 100 Pers
0 2 13 Personalentwicklung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 100 Pers
0 2 14 Personalüberhang BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 100 Pers

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



0 2 15 Beschäftigtenvertretungen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 100 Pers

0 2 16 Gesundheitsmanagement/ Betriebliches 
Eingliederungsmanagement BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 100 Pers

0 2 17 Angelegenheiten Schwerbehinderter BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 100 Pers
0 2 18 Statistiken BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 100 Pers

0 2 19 Personaleinzelangelegenheiten - alphabetisch nach 
Namen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 101/ 102 Pers

0 2 20 Haushaltsangelegenheiten - Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 200 HH
0 2 21 Haushaltsplanaufstellung nach Haushaltsjahr BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 200 HH
0 2 22 Haushaltsplandurchführung nach Haushaltsjahr BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 210 HH
0 2 23 Rechnungshof BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 200 HH

0 2 30 Kosten-Leistungsrechnung (KLR) / Controlling - 
Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 200 HH

0 2 31 KLR BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 200 HH
0 2 32 Belege zur KLR nach Haushaltsjahr BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 200 HH
0 2 33 Controlling BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 200 HH
0 2 40 Informationstechnik (IT) - Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 300 IT
0 2 41 IT-Maßnahmenplanung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 300 IT
0 2 42 IT-Beschaffung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug ID 300 IT
0 3 Liegenschaften im Fachvermögen

0 3 00 Akten der Liegenschaften im Fachvermögen Jugend 
alphabetisch BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Plan 2

0 3 01 Bau- und Investitionsplanung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Plan 2
0 4 Jugendhilfeplanung
0 4 00 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Plan 1 / Jug Plan 2
0 4 01 Beteiligungsmodell  BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Plan 1 / Jug Plan 2
0 4 02 Stellungnahmen, Berichte  BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Plan 1 / Jug Plan 2
0 4 03 Sonderprogramme, Projekte   BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Plan 1 / Jug Plan 2
0 4 04 Bezirkliches Rahmenkonzept Schule‐Jugendhilfe  BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Plan 1
0 5 Kinderschutz
0 5 00 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Kischu 1
0 5 01 Koordination Kinderschutz BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Kischu 1
0 5 02 Frühe Hilfen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug Kischu 1
0 6 Kinder- und Jugendbüro



0 6 00 Allgemeines / Grundsätzliches Haus der Jugend, Reinickendorfer 
Str. 55 Jug KJB

0 6 01 Projekte /Maßnahmen Haus der Jugend, Reinickendorfer 
Str. 55 Jug KJB

0 6 02 Spielplatzkommission Haus der Jugend, Reinickendorfer 
Str. 55 Jug KJB

0 7 Revision
0 7 00 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Revisor/Revisorin Jugend
0 7 01 Prüfvorgange nach Jahr, Kapitel ggf. Titel BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Revisor/Revisorin Jugend
1 Regionaldienste
1 1 Regionaldienst 1 (RSD 1)
1 1 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG Jug R 1
1 1 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG Jug R 1

1 1 02
Akten der Jugendhilfemaßnahmen - alphabetisch nach 
Namen der Kinder, der Jugendlichen, der jungen 
Volljährigen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG
Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 1 03
Akten der familiengerichtlichen Verfahren (insoweit 
nicht Bestandteil von 02) - alphabetisch nach Namen 
des/der Sorgeberechtigten 

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG
Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 1 04 Kinderschutzfälle - alphabetisch nach Namend des 
Kindes/des Jugendlichen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 1 06 Sozialraumkoordination BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG Jug R 1401 / Jug R 1402

1 1 07 nachgeordnete Einrichtungen - JFE Schwedter Str. 232/234; Wallstr. 
43 Jug R 1403 / Jug R 1408

1 2 Regionaldienst 2 (RSD 2)

1 2 00 Leitung BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 3. 
OG Jug R 2

1 2 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 3. 
OG Jug R 2

1 2 02
Akten der Jugendhilfemaßnahmen - alphabetisch nach 
Namen der Kinder, der Jugendlichen, der jungen 
Volljährigen

BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 3. 
OG

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv



1 2 03
Akten der familiengerichtlichen Verfahren (insoweit 
nicht Bestandteil von 02) - alphabetisch nach Namen 
des/der Sorgeberechtigten 

BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 3. 
OG

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 2 04 Kinderschutzfälle - alphabetisch nach Namend des 
Kindes/des Jugendlichen

BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 3. 
OG

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 2 06 Sozialraumkoordination BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 3. 
OG Jug R 2401 / Jug R 2402

1 2 07 nachgeordnete Einrichtungen - JFE Einricht.: Wolfgang-Scheunemann-
Haus, Bredowstr. 31/32 Jug R 2404

1 3 Regionaldienst 3 (RSD 3)
1 3 00 Leitung BDG: Grüntaler Str. 21 Jug R 3
1 3 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Grüntaler Str. 21 Jug R 3

1 3 02
Akten der Jugendhilfemaßnahmen - alphabetisch nach 
Namen der Kinder, der Jugendlichen, der jungen 
Volljährigen

BDG: Grüntaler Str. 21
Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 3 03
Akten der familiengerichtlichen Verfahren (insoweit 
nicht Bestandteil von 02) - alphabetisch nach Namen 
des/der Sorgeberechtigten 

BDG: Grüntaler Str. 21
Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 3 04 Kinderschutzfälle - alphabetisch nach Namend des 
Kindes/des Jugendlichen BDG: Grüntaler Str. 21

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 3 06 Sozialraumkoordination BDG: Grüntaler Str. 21 Jug R 3401

1 3 07 nachgeordnete Einrichtungen - JFE

Gottschalkstr./Wilhelm-Kuhr-Str.
Badstr. 10
Gustav-Meyer-Allee/ Brunnenstr
Hussitenstr. 62

Jug R 3404
Jug R 3406
Jug R 3408
Jug R 3409

1 4 Regionaldienst 4 (RSD 4)

1 4 00 Leitung BDG: Schulstr. 101, 13347 Berlin Jug R 4

1 4 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Schulstr. 101, 13347 Berlin Jug R 4

1 4 02
Akten der Jugendhilfemaßnahmen - alphabetisch nach 
Namen der Kinder, der Jugendlichen, der jungen 
Volljährigen

BDG: Schulstr. 101, 13347 Berlin
Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv



1 4 03
Akten der familiengerichtlichen Verfahren (insoweit 
nicht Bestandteil von 02) - alphabetisch nach Namen 
des/der Sorgeberechtigten 

BDG: Schulstr. 101, 13347 Berlin
Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 4 04 Kinderschutzfälle - alphabetisch nach Namend des 
Kindes/des Jugendlichen BDG: Schulstr. 101, 13347 Berlin

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des RSD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 4 06 Sozialraumkoordination BDG: Schulstr. 101, 13347 Berlin Jug R 4402

1 4 07 nachgeordnete Einrichtungen - JFE
Edinburger Str. 55
Tegeler Str. 28 A
Lynarstr. 14

Jug R 4403
Jug R 4405
Jug R 4406

1 5 Bezirkliche Jugendgerichtshilfe (JGH)

1 5 00 Leitung BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 2. 
OG Jug R 2303

1 5 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 2. 
OG Jug R 2303

1 5 02 Akten der bezirklichen Jugendgerichtshilfe alphabetisch 
nach Personennamen und Gerichtsaktenzeichen

BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 2. 
OG

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
der JGH. Abgeschlossene Akten: 
Archiv

1 6 Zentrale Jugendgerichtshilfe (Z-JHG)

1 6 00 Leitung BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 2. 
OG Jug R 2346

1 6 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 2. 
OG Jug R 2346

1 6 02 Akten der bezirklichen Jugendgerichtshilfe alphabetisch 
nach Personennamen und Gerichtsaktenzeichen

BDG: Mathilde-Jacob-Platz 1, 2. 
OG

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
der Z-JGH. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

1 7 Erziehungs- und Familienberatung (EFB)

1 7 00 Leitung 
Standort Schulstr. 101, 13347 
Berlin

Jug 3

1 7 01 Allgemeines / Grundsätzliches
Standort Schulstr. 101, 13347 
Berlin

Jug 3

1 7 02
Akten der Erziehungs- und Familienberatung 
alphabetisch nach Personennamen der Klienten - 
Prognoseräume 1 und 4 (Zentrum und Wedding)

Standort Schulstr. 101, 13347 
Berlin

Jug 3 201



1 7 03
Akten der Erziehungs- und Familienberatung 
alphabetisch nach Personennamen der Klienten - 
Prognoseraum 2 (Moabit)

Standort Turmstr.75. 10551 
Berlin

Jug 3 201

1 7 04
Akten der Erziehungs- und Familienberatung 
alphabetisch nach Personennamen der Klienten - 
Prognoseraum 3 (Gesundbrunnen)

Standort Grüntaler Str. 21. 13357 
Berlin

Jug 3 301

2 Jugend- und Jugendsozialarbeit, 
Familienförderung

2 1 Fachdienst Jugend- und Jugendsozialarbeit, 
Familienförderung

2 1 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 1
2 1 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 1

2 1 02 Anerkennung von freien Trägern nach § 75 SGB VIII BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 1

2 2 Finanzierung freier Träger
2 2 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 120
2 2 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 120

2 2 02
Akten zur Finanzierung (Zuwendung/Leistungsvertrag) 
der freien Träger nach Jahr und Region bzw. 
regionübergreifend numerisch fortlaufend

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in (siehe GVPL)

2 2 03 Akten zu Sonderprojekten nach Jahr numerisch 
fortlaufend BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG fallzuständige/r 

Sachbearbeiter/in (siehe GVPL)

2 3 Ferienmaßnahmen
2 3 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 101

2 3 02 Unterlagen der Teilnehmenden nach Jahr alphabetisch 
nach Name der/des Teilnhemenden BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 101

2 3 03 Planung, Durchführung von Ferienreisen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 101

2 4
EU-Fördermittel, Programmmittel des 
Bundes/Landes
(soweit nicht bei 2)

2 4 01 Allgemeines / Grundsätzliches BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 110



2 4 02

Akten zur Finanzierung der Projekte nach Jahr 
(Förder)Region bzw. regionübergreifend numerisch 
fortlaufend bzw. nach den Vorgaben des jeweiligen 
Förderprogrammes

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in (siehe GVPL)

3 Leistungen nach SGB VIII
3 1 wirtschaftliche Jugendhilfe
3 1 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 4
3 1 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 4

3 1 02

Akten der wirtschaftlichen Jugendhilfe alphabetisch 
nach Namen der Kinder, der Jugendlichen, der jungen 
Volljährigen bzw. nach dem aus dem Fachverfahren 
automatisch erstellten Aktenzeichen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in (siehe GVPL)

3 1 03 Fachcontrolling und Fachsteuerung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 4
3 2 Jugendberufshilfe (JBH)
3 2 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 5
3 2 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 5

3 2 02

Akten der Jugendberufshilfe alphabetisch nach Namen 
der Jugendlichen, der jungen Volljährigen bzw. nach 
dem aus dem Fachverfahren automatisch erstellten 
Aktenzeichen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG
Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
der JBH. Abgeschlossene Akten: 
Archiv

3 3 Pflegekinderdienst (PKD)
3 3 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 4
3 3 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG Jug FD 4

3 3 02 Akten des Pflegekinderdienstes alphabetisch nach 
Namen des Kindes, des Jugendlichen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 7. OG

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
des PKD. Abgeschlossene 
Akten: Archiv

3 4 Kosteneinziehung (KE)
3 4 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG Jug ZFD 12000
3 4 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG Jug ZFD 12000

3 4 02

Akten der Kosteneinziehung alphabetisch nach 
Personennamen der Kinder, der Jugendlichen, der 
jungen Volljährigen bzw. nach dem aus dem 
Fachverfahren automatisch erstellten Aktenzeichen

laufende Akten: BDG Karl-Marx-
Allee 31, 6 OG.
abgeschlossene Akten: Archiv im 
BDG Karl-Marx-Allee 31

fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in (siehe GVPL)

4 Leistungen außerhalb SGB VIII



4 1 Eingliederungshilfe/Hilfe zur Pflege nach SGB XII / 
Landespflegegeld (Fallmanagement)

4 1 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG Jug FD 42
4 1 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG Jug FD 42

4 1 02
Akten der Eingliederungshilfe/Hilfe zur Pflege 
alphabetisch nach Namen der Kinder, der 
Jugendlichen, der jungen Volljährigen 

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG
fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in im 
Fallmanagement (siehe GVPL)

4 4 03 Akten für Landespflegegeld alphabetisch nach Namen 
der Kinder, der Jugendlichen, der jungen Volljährigen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 9. OG

fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in im 
Fallmanagement (siehe GVPL)

4 1 04

Kosteneinziehungsakten der Eingliederungshilfe/Hilfe 
zur Pflege/Landespflegegeld für die Fälle, in denen 
keine Leistung mehr gewährt wird (abgeschlossene 
Fälle = nachgehende Kosteneinziehung) alphabetisch 
nach Personennamen der Kinder, der Jugendlichen, 
der jungen Volljährigen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG
fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in im Bereich von 
Jug ZFD 12000 (siehe GVPL)

4 2 Unterhaltsvorschuss
4 2 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG Jug ZFD 14000
4 2 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG Jug ZFD 14000

4 2 02
Akten für Unterhaltsvorschuss alphabetisch nach 
Personennamen bzw. nach dem aus dem 
Fachverfahren automatisch erstellten Aktenzeichen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in (siehe GVPL)

4 2 04

Kosteneinziehungsakten des Unterhaltsvorschuss für 
die Fälle, in denen keine Leistung mehr gewährt wird 
(abgeschlossene Fälle = nachgehende 
Kosteneinziehung) alphabetisch nach Personennamen 
bzw. nach dem aus dem Fachverfahren automatisch 
erstellten Aktenzeichen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG
fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in im Bereich von 
Jug ZFD 12000 (siehe GVPL)

4 3 Bundeselterngeld / Betreuungsgeld
4 3 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG Jug ZFD 14000
4 3 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG Jug ZFD 14000

4 3 02 Akten für Bundeselterngeld nach dem aus dem 
Fachverfahren automatisch erstellten Aktenzeichen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG



4 3 03 Akten für Betreuungsgeld nach dem aus dem 
Fachverfahren automatisch erstellten Aktenzeichen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG

4 3 04

Kosteneinziehungsakten des 
Elterngeldes/Betreuungsgeldes für die Fälle, in denen 
keine Leistung mehr gewährt wird (abgeschlossene 
Fälle = nachgehende Kosteneinziehung) nach dem aus 
dem Fachverfahren automatisch erstellten 
Aktenzeichen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG
fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in im Bereich von 
Jug ZFD 12000 (siehe GVPL)

5 Kindertagesbetreuung, Kindertagespflege und 
Hortbertreuung

5 1 Kindertagesbetreuung
5 1 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG Jug ZFD 11000
5 1 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG Jug ZFD 11000

5 1 02 Akten der Kindertagesbetreuung nach dem aus dem 
Fachverfahren automatisch erstellten Aktenzeichen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG fallzuständige/r 

Sachbearbeiter/in (siehe GVPL)

5 1 03

Akten der Kindertagesbetreuung für Brandenburger 
Kinder in Berliner Tageseinrichtungen nach dem aus 
dem Fachverfahren automatisch erstellten 
Aktenzeichen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in (siehe GVPL)

5 1 04
Akten der Kindertagesbetreuung für Berliner Kinder in 
BrandenburgerTageseinrichtungen nach dem aus dem 
Fachverfahren automatisch erstellten Aktenzeichen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG fallzuständige/r 
Sachbearbeiter/in (siehe GVPL)

5 2 Tagespflege
5 2 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG Jug FD 2
5 1 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG Jug FD 2

5 1 02 Akten der Tagespflege nach dem aus dem 
Fachverfahren automatisch erstellten Aktenzeichen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
der Tagespflege; 
Abgeschlossene Akten: Archiv

5 1 03 Akten der Tagespflegepersonen alphabetisch nach 
Namen BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG

Fallführende/r Sozialarbeiter/in 
der Tagespflege; 
Abgeschlossene Akten: Archiv

6 Vormundschaften/Pflegschaften, Beistandschaften 
und Beurkundungen



6 1 Vormundschaften/Pflegschaften
6 1 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG Jug ZFD 15000
6 1 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG Jug ZFD 15000

6 1 02

Akten der Vormundschaften/Pflegschaften 
alphabetisch nach dem Namen des Kindes /des 
Jugendlichen und fortlaufender Nummerierung bzw. 
nach dem aus dem Fachverfahren automatisch 
erstellten Aktenzeichen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 6. OG fallzuständige Vormünderin 
/fallzuständiger Vormund

6 2 Beistandschaften
6 2 00 Leitung BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG Jug ZFD 15000
6 2 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG Jug ZFD 15000

6 2 02

Akten der Beistandschaften alphabetisch nach dem 
Namen des Kindes /des Jugendlichen und fortlaufender 
Nummerierung bzw. nach dem aus dem Fachverfahren 
automatisch erstellten Aktenzeichen

BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG fallzuständiger Beistand (siehe 
GVPL)

6 3 Beurkundungen
6 1 01 Allgemeines BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG Jug ZFD 15000

6 1 02 Urkundsbücher / Beurkundungen fortlaufend 
nummeriert nach dem Urkundenbüchern BDG: Karl-Marx-Allee 31, 8. OG Jug ZFD 15203

Anmerkung:

Akten der farblich markierten Bereiche unterliegen strengen Regelungen des Sozialdatenschutzes und stehen regelmäßig nicht für Einsichtnahmen nach dem IFG zur Verfügung!



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Amt für Soziales
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

03 Amt für Soziales Müllerstr. 146/147, 13341 Berlin
0 Leitung Hr. Heil -Soz AL

1. Prozessakten: Eingangsdatum und Personennamen
2. Widerspruchsakten: Fachbereiche, Eingangsdatum und
Personennamen

0 Allgemeine Verwaltung (ID)
0 1 Fachbereichsleitung Hr. Waiß -Soz ID 1-
0 2 00-09 Personal
0 3 10-19 Organisation/IT
0 4 20-29 Haushalt

Zuwendungsvorgänge: Alphabetisch nach 
Zuwendungsempfänger

0 5 30-39 KLR
1 Fachbereich 1
1 1 Fachbereichsleitung Hr. Marien -Soz 1-
1 2 00-09 Allgemeiner Sozialdienst
1 3 10-19 Fachstelle für Obdachlosenhilfe

1. Soziale Wohnhilfe / Klientenakten der Sozialarbeiterinnen
und Sozialarbeiter: Alphabetisch nach Personennamen
2. Soziale Wohnhilfe / Vorgänge Geschütztes Marktsegment:
Sortierung nach ZEKO-Nummer
3. Soziale Wohnhilfe / Mietschuldenvorgänge: Alphabetisch
nach Personennamen

1 4 20-29 Leistungsstelle Asyl/Obdachlosenhilfe

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



1. Bürgerinnen und Bürger mit Leistungsanspruch nach dem 
Asylbewerberleistungsgesetz: Alphabetisch nach 
Personennamen
2. Wohnungslose Bürgerinnen und Bürger, die in Einrichtungen 
der Wohnungslosenhilfe untergebracht sind, mit Anspruch auf 
Leistungen nach dem Dritten bzw. Vierten Kapitel SGB XII: 
Alphabetisch nach Personennamen
3. Bürgerinnen und Bürger mit besonderen sozialen 
Schwierigkeiten und Anspruch auf Leistungen nach dem 
Achten Kapitel SGB XII: Alphabetisch nach Personennamen

1 5 30-39 Betreuungsstelle
1. Betreute mit einem bezirklich eingesetzten Amtsbetreuer: 
Alphabetisch nach Personennamen
2. Betreute im Rahmen der allgemeinen 
Betreuungsangelegenheiten: Alphabetisch nach 
Personennamen

1 6 40-49 Ehrenamtsbüro/Seniorenfreizeitstätten
1. Seniorenbetreuung / Ehrenamtliche Mitarbeiter/innen in 
Sozialkommissionen und Senioreneinrichtungen: Alphabetisch 
nach Personennamen
2. Seniorenbetreuung / Bewerbungen von Ehrenamtlichen 
Mitarbeiter/innen: Alphabetisch nach Personennamen
3. Seniorenbetreuung / Wahlunterlagen für Ehrenamtliche 
Mitarbeiter/innen: Alphabetisch nach Personennamen
4. Seniorenbetreuung / Honorarverträge für Leiter/innen von 
Gruppenangeboten in den Senioreneinrichtungen: Alphabetisch 
nach Personennamen
5. Seniorenbetreuung / Auszahlungsanordnungen für Honorare: 
Chronologisch nach Fertigungsdatum
6. Seniorenbetreuung / Auszahlungsanordnungen aus Spenden: 
Chronologisch nach Fertigungsdatum
7. Seniorenbetreuung / Kooperationsverträge für MAE 
Maßnahmen: Nach Maßnahmeträger und chronologisch nach 
Fertigungsdatum
8. Seniorenvertretung / Wahlunterlagen für die Kandidaten: 
Alphabetisch nach Personennamen

2 Fachbereich 2
2 1 Fachbereichsleitung Fr. Reimann -Soz 2-
2 2 00-09 Stationäre Hilfe zur Pflege

Pflegebedürftige Personen mit Anspruch auf Leistungen nach 
dem XII. Sozialgesetzbuch: Alphabetisch nach Personennamen

2 3 10-19 Grundsicherung und Hilfe zum Lebensunterhalt



1. Bürgerinnen und Bürger, die die Altersgrenze erreicht haben, 
mit Anspruch auf Grundsicherungsleistungen nach dem Vierten 
Kapitel SGB XII: Alphabetisch nach Personennamen
2. Dauerhaft voll erwerbsgeminderte Bürgerinnen und Bürger 
mit Anspruch auf Grundsicherungsleistungen nach dem Vierten 
Kapitel SGB XII: Alphabetisch nach Personennamen
3. Befristet voll erwerbsgeminderte und sonstige Bürgerinnen 
und Bürger mit Anspruch auf Leistungen nach dem Dritten 
Kapitel SGB XII: Alphabetisch nach Personennamen

2 4 20-29 Unterhalt
Unterhaltsakten als Beiakten zu Leistungsakten nach dem XII. 
Sozialgesetzbuch: Alphabetisch nach Personennamen der 
anspruchsberechtigten Hilfeempfänger

2 5 30-39 Kosteneinziehung
Kosteneinziehungsakten aktueller und ehemaliger Empfänger 
von Leistungen nach dem XII. Sozialgesetzbuch (auch BSHG) : 
Forderungsart, Alphabetisch nach Personennamen der 
Schuldner

3 Fachbereich 3 N.N.
3 1 Fachbereichsleitung 
3 2 00-09 Ambulante Hilfe zur Pflege

1. Personen mit Anspruch auf Leistungen nach dem 
Landespflegegesetz: Alphabetisch nach Personennamen
2. Personen mit Anspruch auf Blindenhilfe nach dem XII. 
Sozialgesetzbuch: Alphabetisch nach Personennamen
3. Pflegebedürftige Personen mit Anspruch auf Leistungen nach 
dem XII. Sozialgesetzbuch: Alphabetisch nach Personennamen

3 3 10-19 Eingliederungshilfe
1. Behinderte Personen mit Anspruch auf 
Eingliederungshilfeleistungen nach dem XII. Sozialgesetzbuch: 
Alphabetisch nach Personennamen

3 4 20-29 Pflegebedarfsermittlung



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Amt für Weiterbildung und Kultur
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

04 Amt für Weiterbildung und Kultur
0 Leitung 
0 1 00 Senatsverwaltunngen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 01 Bezirke Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 02 Bezirksamt Mitte Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 03 Politik, BVV und AbgH Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 04 Dienstanweisungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 05 Gesetze und Verordnungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 06 Servicevereinbarungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 07 Zielvereinbarungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 08 Gremien und Protokolle Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 09 Haushalt Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 10 Personal Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 11 Liegenschaften Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 12 IT-Angelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 13 Beschwerdemanagement Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 14 Controlling Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 1 15 Sozialraumorientierung (SRO) Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu AL
0 2 Allgemeine Verwaltung (ID)
0 2 00 Personalangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 01 Personalmanagement Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 02 Gesundheitsmanagment Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



0 2 03 Haushaltspläne Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 04 Haushaltswirtschaft und Auftragswirtschaft Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 05 Kosten- und Leistungsrechnung und Controlling Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 06 Vergaberecht Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 07 Immobilien Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 08 Arbeitsschutz und Brandschutz Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 09 Bauliche Unterhaltung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 10 IT- und TK-Angelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 11 E-Government Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
0 2 12 Gremien und Protokolle Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu ID 1
1 1 Fachbereichsleitung Volkshochschule
1 1 00 Personalangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 01 Haushaltsangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 02 Kosten- und Leistungsrechnung und Controlling Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 03 Liegenschaften Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 04 IT-Fachverfahren Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 05 Sozialraumorientierung (SRO) Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 06 Gremien und Protokolle Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 07 Zielvereinbarungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 08 Kooperationen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 09 Organisationsentwicklung und Wissensmanagement Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 10 Anregungen Beschwerden / Kundenkommunikation Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 1 11 DVV Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 01 Kurskonzepte und Kursplanung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 02 Auftrags- und Vertragsmaßnahmen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 03 Kursleitung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 04 Qualitätsmanagement und LQW Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 05 Öffentlichkeitsarbeit Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 06 Lehrstätten/Räume/Ausstattungen/Bestellwesen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 07 Kosten- und Leistungsrechnung und Controlling Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 08 Gremien und Protokolle Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 09 Kooperationen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 10 Organisationsentwicklung und Wissensmanagement Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1



1 2 11 Anregungen Beschwerden/Kundenkommunikation Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 12 Anträge und Formulare Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 13 Verträge und Vereinbarungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 14 Prüfungen und Tests Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 2 15 Evaluationen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 01 Ablage: Anmeldungen, SEPA Mandate & co. Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 02 Ablage: Bescheinigungen (KSK, Umsatzsteuerbefr….) Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 03 Ablage: Verträge, Teilnahmelisten, AbschlagszahlungenMathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 04 Kundenservice Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 05 Zahlungsverkehr Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 06 Schlüsselverwaltung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 07 Finanzen: Honorarwesen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 08 Einsatzplanung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 09 Auftrags- und Vertragsmaßnahmen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 1
1 3 10 Bildungsprämie BiKu 1
2 1 Fachbereichsleitung Musikschule
2 1 00 Personalangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 1 01 Haushaltsangelgenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 1 02 Kosten- und Leistungsrechnung und Controlling Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 1 03 Liegenschaften Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 1 04 IT-Fachverfahren Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 1 05 Sozialraumorientierung (SRO) Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 1 06 Gremien und Protokolle Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 1 07 Zielvereinbarungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 1 08 Kooperationen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 2 Organisation
2 2 00 Struktur/Strukturplan/Fachgruppen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 2 01 Leitbild Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 2 02 Richtlinien/Leitlinien Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 2 03 Ausführungsvorschriften MSE, MSHon Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 2 04 Statistik Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 2 05 Qualitätsbericht Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 2 06 Lehrpläne Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2



2 2 07 Raumpläne Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 2 08 Facility Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 2 09 Zweigstellen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 3 Musikunterricht
2 3 00 musikalische Grundfächer Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 3 01 Instrumental- und Vokalfächer Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 3 02 Tanz Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 3 03 Ensemble- und Ergänzungsfächer Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 3 04 Projekte Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 3 05 Workshops Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 3 06 Kooperationen mit Kitas Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 3 07 Kooperationen mit Schulen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 4 Schüler
2 4 00 Vertragsangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 4 01 Entgeltordnung der Musikschule Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 4 02 Entgeltermässigungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 4 03 Kündigungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 4 04 Stiftungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 4 05 Begabtenförderung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 4 06 Korrespondenz Verwaltung/Fachgruppen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 4 07 Mahnverfahren Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 5 Lehrer
2 5 00 Vertragsangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 5 01 Leistungsabrechnungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 5 02 Honorarzahlungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 5 03 Kündigungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 5 04 Bewerbungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 5 05 Korrespondenz Verwaltung/Fachgruppen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 5 06 Mitteilungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 6 Instrumente/ Noten
2 6 00 Instrumentennutzungsverträge Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 6 01 Anschaffungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 6 02 Abschreibungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2



2 6 03 Reparaturen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 6 04 Stimmungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 7 Veranstaltungen
2 7 00 Schülerkonzerte Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 7 01 öffentliche Veranstaltungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 7 02 externe Veranstaltungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 7 03 Orchester- und Chorfahrten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 7 04 Veranstaltungsanmeldungen/-bestätigungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 7 05 Veranstaltungsabrechnungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 7 06 GEMA Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 7 07 Besucherstatistik Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 7 08 Programmhefte Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 8 Öffentlichkeitsarbeit
2 8 00 Printmedien Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 8 01 Fotos Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 8 02 Pressemitteilungen/Presseartikel Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 8 03 Konzerteinladungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 8 04 FORUM Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 9 Partner / Zahlungsverkehr
2 9 00 Bildungsverbünde Zweigstellenstandorte BiKu 2
2 9 01 Förderverein Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 9 02 Import von Entgelten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
2 9 03 Export von Honoraren und Entgelten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 2
3 1 Fachbereichsleitung Bibliotheken
3 1 00 Bibliotheksmanagement Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 01 Zielvereinbarungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 02 Sozialraumorientierung (SRO) Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 03 Politik, BVV und AbgH Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 04 Gremien und Protokolle (VÖBB) Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 05 Gremien und Protokolle (Fachbereich) Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 06 Medienerwerb- und Erschließung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 07 Kooperationen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 08 Liegenschaften / Bibliotheken Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3



3 1 09 Statistik Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 10 Personalangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 11 Ausbildung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 12 IT-Fachverfahren Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 13 Kinder-, Jugend- und Schulbibliotheksarbeit Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 14 Service, Benutzung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 15 Öffentlichkeitsarbeit Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 16 Corporate Design Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 17 Fundraising, Sponsoring Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 18 Marketing, Monitoring Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 19 Fort- und Weiterbildung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 20 Haushaltsangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 21 Bibliotheksbau Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 22 Bibliotheksrecht Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 23 Organisation Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 24 Bibliotheksentwicklungsplanung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 25 Inklusive, interkulturelle Bibliotheksarbeit Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 26 Lesen, Leseforschung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 27 Verbände, Mitgliedschaften Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 28 Bibliothekswesen (national/international) Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3
3 1 29 Projekte Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3

Bibliotheken und dezentrale Sachgebiete
3 2 00 Philipp-Schaeffer-Bibliothek Brunnenstraße 181, 10119 BiKu 3 100
3 2 01 Bibliothek am Luisenbad Travemünder Str. 2, 13357 BiKu 3 200
3 2 02 Fahrbibliothek Travemünder Str. 2, 13357 BiKu 3 237
3 2 03 Bruno-Lösche-Bibliothek Perleberger Straße 33, 1055 BiKu 3 300
3 2 04 Kurt-Tucholsky-Bibliothek Perleberger Straße 33, 1055 BiKu 3 300
3 2 05 Bibliothek Tiergarten Süd Brunnenstraße 181, 10119 BiKu 3 100
3 2 06 Schiller-Bibliothek Müllerstraße 149, 13353 Be BiKu 3 400
3 2 07 Hansabibliothek Altonaer Straße 15, 10557 B BiKu 3 500
3 2 08 Hugo-Heimann-Bibliothek Müllerstraße 149, 13353 Be BiKu 3 400
3 2 09 Kontaktstelle für Schulen Travemünder Str. 2, 13357 BiKu 3 237
3 2 10 Öffentlichkeitsarbeit Brunnenstraße 181, 10119 BiKu 3 150



3 2 11 Medienerwerb- und Erschließung Travemünder Str. 2, 13357 BiKu 3 220
3 2 12 Kinder-, Jugend- und Schulbibliotheksarbeit Travemünder Str. 2, 13357 BiKu 3 200
3 2 13 IT-Fachverfahren, IuK-Technik Brunnenstraße 181, 10119 BiKu 3 140
3 2 14 Service, Benutzung Brunnenstraße 181, 10119 BiKu 3 110
3 2 15 Ausbildung Perleberger Straße 33, 1055 BiKu 3 Ausb
3 2 16 Inklusive, interkulturelle Bibliotheksarbeit Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3 Plan
3 2 17 Beschwerdemanagement Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 3 Plan
3 2 18 Internetpräsenz Brunnenstraße 181, 10119 BiKu 3 145
3 2 19 Innovative Online-Dienste Travemünder Str. 2, 13357 BiKu 3 222
3 2 20 Mahnwesen Brunnenstraße 181, 10119 BiKu 3 110
4 1 Fachbereichsleitung Kunst und Kultur
4 1 00 Personalangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 1 01 Haushaltsangelgenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 1 02 Kosten- und Leistungsrechnung und Controlling Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 1 03 Liegenschaften Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 1 04 IT-Fachverfahren Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 1 05 Sozialraumorientierung (SRO) Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 1 06 Gremien und Protokolle Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 1 07 Zielvereinbarungen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 1 08 Kooperationen Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 2 00 Kulturförderung Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 2 01 Kunst im Stadtraum Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 2 02 Kunstwerkstätten Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 2 03 Galerien und Ausstellungsorte Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 2 04 Stadtkultur Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
4 2 05 Kommunikation Mathilde-Jacob-Platz 1, 105 BiKu 4
5 1 Fachbereichsleitung Geschichte
5 1 00 Personalangelegenheiten Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 1 01 Haushaltsangelgenheiten Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 1 02 Kosten- und Leistungsrechnung und Controlling Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 1 03 Liegenschaften Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 1 04 IT-Fachverfahren Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 1 05 Sozialraumorientierung (SRO) Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5



5 1 06 Gremien und Protokolle Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 1 07 Zielvereinbarungen Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 1 08 Kooperationen Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 00 Erinnerungskultur Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 01 Ausstellungen Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 02 Veranstaltungen/ Events Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 03 Museumspäd. Projekte Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 04 Dauerausstellung Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 05 Archiv nutzung Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 06 Bibliotheksnutzung Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 07 Hausverwaltung Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 08 Sammlung Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5
5 2 09 Veröffentlichungen Pankstr. 47, 13357 Berlin BiKu 5



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Gesundheitsamt
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

07 Gesundheitsamt

0 Leitung 
Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

GesAL (V)/Hr. Dr. Brockstedt

0 0 00 Allgemeines
0 0 01 Krankenhaushygiene
0 0 02 Infektionsschutz
0 0 03 Katastrophenschutz
0 0 04 BA-Angelegenheiten
0 0 05 BVV-Angelegenheiten
0 0 06 Amsarztsitzungen
0 0 07 Rat der Bürgermeister
0 0 08 Senatsverwaltung für Gesundheit und Soziales
0 0 09 Kooperationsvereinbarungen
0 0 10 Zielvereinbarungen
0 0 11 Haushalt
0 0 12 Budgetierung/Kosten- und Leistungsrechnung
0 0 13 Steuerungsrunde
0 0 14 Gremien
0 0 15 Sozialdienst
0 0 16 Arztpraxen

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



0 Allgemeine Verwaltung (ID)

0 1 Personalangelegenheiten
Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

Ges ID 1/Hr. Beyer-Meklenburg

0 1 00 Allgemeines
0 1 01 Dienstkräfteanmeldung
0 1 02 Stellenplan
0 1 03 Stellenbesetzungsverfahren
0 1 04 Tarifrecht
0 1 05 Dienstrecht
0 1 06 Personaleinzelangelegenheiten
0 1 07 Arbeitssicherheit
0 1 08 Personalmanagement

0 2 Wirtschaftsstelle
Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

Ges ID 130/Hr. Lange

0 2 00 Finanzmanagement
0 2 01 Aufstellung des HPl + FPI + IPI
0 2 02 Haushaltswirtschaft
0 2 03 Rechnungshof
0 2 04 Gebührenangelegenheiten
0 2 05 Berichtspflichten
0 2 06 Haushaltsrechtliche Befugnisse
0 2 07 DV‐Verfahren NBR_ProFiskal
0 2 08 Beschaffung_Vergaberecht
0 2 09 Vermögensangelegenheiten
0 2 10 Allg. HH‐Angelegenheiten
0 2 11 Organisatorisches
0 2 12 Haushaltsrechtliche Befugnisse
0 2 13 Rundschreiben
0 2 14 Kassen-/Zahlstellen-/Gelderheberangelegenheiten
0 2 15 BVV
0 2 16 Vordrucke
0 2 20 Auftragswirtschaft



0 2 21 Land (Senat, nachgeordnete Körperschaften)
0 2 22 Bund
0 2 23 EU

0 3 Facilitymanagement
Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

Ges ID 130/Hr. Lange

0 3 00 Allgemeines
0 3 01 Hausrecht
0 3 02 Vertragsangelegenheiten
0 3 03 Reinigung
0 3 10 Gebäude
0 3 11 Haus der Gesundheit, Reinickendorfer Str. 60-60b
0 3 12 Potsdamer Str. 65
0 3 13 Ruheplatzstr. 13
0 3 14 Rathaus Tiergarten
0 3 15 Neues Gebäude
0 3 20 Arbeitsplätze
0 3 21 Generelles
0 3 22 Büros
0 3 23 Sitzungsräume
0 3 24 Sonderausstattung
0 3 25 Rundfunkgebühren

0 4 Kosten- und Leistungsrechnung/Controlling
Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

Ges KR 1/Fr. Urtel

0 4 00 Allgemeines
0 4 01 Budgetierung
0 4 02 Kosten- und Leistungsrechnung
0 4 03 Controlling
0 4 04 RdB-Angelegenheiten
0 4 05 Impulsmanagement
0 4 06 VGG-Angelegenheiten
0 4 07 Gender-Angelegenheiten



0 5 IT-Koordination
Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

Ges IT 1/Fr. Hoche

0 5 00 Allgemeines
0 5 01 Beschaffung 
0 5 02 Inventarisierung
0 5 03 Datenschutz/Sicherheit
0 5 04 Verfahrenseinführung
0 5 05 KLR
0 5 06 I-Planung
0 5 07 Arbeitsschutz/Arbeitssicherheit
0 5 08 E-Government

1 Fachbereich 1 - Gesundheitsförderung, Prävention 
und Gesundheitshilfe für Kinder und Jugendliche -

1 1 Kinder- und Jugendgesundheitsdienst

Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b,
Mathilde-Jacob-Platz 1

Ges 1 1200 W/Hr: Dr. Brockstedt

1 1 00 Allgemeines
1 1 01 KLR
1 1 02
1 1 03
1 1 04
1 1 05
1 1 06
1 1 07
1 1 08

1 2 Beratungsstelle für frühkindliche 
Entwicklungsförderung

Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

Ges 1 0200 W/Fr. Dr. Rickmann

1 2 00 Allgemeines
1 2 01 a) Patientenaktion (mit ärztlicher Schweigepflicht)
1 2 02 b) Patientensammelakten (mit ärztlicher Schweigepflicht)



1 2 03 KLR
1 2 04 Materialbeschaffung
1 2 05 Gutachten

3 Kinder- und Jugendpsychiatrischer Dienst Mathilde-Jacob-Platz 1 Ges 1 0100 T/Fr. Dr. Stenzel
1 3 00 Allgemeine Arbeitsgrundlagen
1 3 01 Bestellungen
1 3 02 Zeit- u. Mengenstatistik / Senatsstatistik
1 3 03 Protokolle bezirklicher u. überbezirklicher Gremien
1 3 04 Klinikrunde / Sprechstunde / lose Blätter
1 3 05 Patientenakten und Patienten-Vorgänge

4 Zahnärztlicher Dienst

Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b,
Mathilde-Jacob-Platz 1

Ges 1 0400 W/Fr. Adib

1 4 00 Allgemeines
1 4 01 Patientenakten
1 4 02 zahnärztliche Gutachten
1 4 03 Anschaffung von Geräten, Materialien
1 4 04 Kostenleistungsrechnung

2 Fachbereich 2 - Infektions-, Katastrophenschutz 
und umweltbezogener Gesundheitschutz-

2 1 Hygiene und Umweltmedizin Mathilde-Jacob-Platz 1 GesAL (V)/Hr. Dr. Brockstedt
2 1 00 Allgemeines
2 1 01 Krankheitsermittlungen (Einzelerkrankungen)
2 1 02 Krankheitsermittlungen (nosokomiale Häufungen)
2 1 03 Orts- und Wohnungshygiene
2 1 04 Vorgänge zum Arbeiten mit Krankheitserregern
2 1 05 Exhumierungserlaubnisse
2 1 06 Vorgänge zu Rattenbefall
2 1 07 Schädlinge und Lästlinge (außer Ratten)
2 1 08 Wasserversorgungsanlagen
2 1 09 Einrichtungen unter Hygieneaufsicht
2 1 10 Umweltmedizinische Vorgänge
2 1 11 Ordnungswidrigkeitsverfahren



2 2 Lebensmittelpersonalberatung
Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

GesAL (V)/Hr. Dr. Brockstedt

2 2 00 Allgemeines
2 2 01 Belehrungen nach § 43 IfSG

3 3 Ordnungsbehördliche Bestattungen
Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

GesAL (V)/Hr. Dr. Brockstedt

3 3 00 Allgemeines
3 3 01 Ordnungsbehördliche Bestattungen

3 Fachbereich 3 - Gesundheitsförderung, Prävention 
und Gesundheitshilfe für Erwachsene -

3 1 Sozialpsychiatrischer Dienst

Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b,
Mathilde-Jacob-Platz 1

Ges 1 0600 W/Hr. Lahusen

3 1 00 Allgemeines
3 1 01 Blattsammlungen/Steuerung … 1 Jahr        Aufbewahrungsfrist
3 1 02 UB-Anträge 10 Jahre    nach letzten Kontakt
3 1 03 Verstorbene "
3 1 04 Klientenakten "
3 1 05 KLR (Statistik) 15 Jahre
3 1 06 Büromaterial, -geräte

3 2 Beratungsstelle für Behinderte und krebskranke 
Menschen

Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

Ges 1 0500 W/Hr. Monske

3 2 00 Allgemeines
3 2 01 KLR
3 2 02 Patientenakten (mit ärztlicher Schweigepflicht)
3 2 03 ärztliche Gutachten
3 2 04
3 2 05
3 2 06



3 2 07
3 2 08

4 Zentrum für sexuelle Gesundheit und 
Familienplanung

4 1 Beratungsstelle für Familienplanung und 
Schwangerschaft Ruheplatzstr. 13 Ges 1 0800 W/Fr. Dr. Uhlig

4 1 00 Allgemeines
4 1 01 KLR
4 1 02 Patientenakten mit ärztlicher Schweigepflicht
4 2 Beratungsstelle für sexuelle Gesundheit – STI/HIV - Potsdamer Str. 65 Ges 1 300 T/Fr. Dr. Mark
4 2 00 Allgemeines
4 2 01 KLR
4 2 02
4 2 03
4 2 04
4 2 05
4 2 06
4 2 07
4 2 08
5 Zentrum für sinnesbehinderte Menschen

5 1 Beratungsstelle für Sehbehinderte
Haus der Gesundheit,
Reinickendorfer Str. 60-
60b

Ges 1 0700 W/Fr. Dr. Stamm

7 5 1 00 Allgemeines
5 1 01 Patientenakten (mit ärztlicher Schweigepflicht)
5 1 02 KLR
5 1 03 Anschaffung von Geräten
5 1 04 ärztliche Gutachten



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Schul‐ und Sportamt
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

08 Schul- und Sportamt Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
08 0 Leitung Herr Busse; SchuSpo AL
08 0 1 /01 Allgemeines

08 0 1 /02 RdB

08 0 1 /03 BVV

08 0 1 /04 Gesetze

08 0 1 /99 Verschiedenes

08 0 2 / Geschäftszimmer

08 0 3 / Controlling

08 0 4 / Baukoordination

08 1 Fachbereich Schule Frau Müller; SchuSpo 1 100
08 1 1 /01 Allgemeines

08 1 1 /02 Schulentwicklungsplan

08 1 1 /03 Baumaßnahmen

08 1 1 /99 Verschiedenes

08 1 2 / Schulorganisation

08 1 3 / Schülerbetreuung

08 1 4 / Sprachstandsfeststellung
08 2 ID Personal Herr Drescher;SchuSpo ID 200V
08 2 1 /01 Allgemeines

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



08 2 1 /02 Personalangelegenheiten

08 2 1 /03 Personalwirtschaft

08 2 1 /99 Verschiedenes
08 2 2 / IT - Koordination
08 2 3 / Post- und Verteilungsstelle

08 2 4 / Schulumweltzentrum

08 3 Haushalt/Finanzen Frau Ferrary; SchuSpo 300
08 3 1 /01 Allgemeines

08 3 1 /02 Haushaltsplan

08 3 1 /03 Haushaltswirtschaft
08 3 1 /99 Verschiedenes

08 3 2 / Beschaffungdplanung

08 3 3 / Beschaffungs- und Rechnungswesen

08 3 4 / Bildung und Teilhabe

08 4 Objektmanagement Schulen Herr Herrmann; SchuSpo 400
08 4 1 /01 Allgemeines
08 4 1 /02 Verträge
08 4 1 /03 Vermietungen
08 4 1 /99 Verschiedenes
08 4 2 / Kleine Bauunterhaltung
08 4 3
08 4 4
08 5 Fachbereich Sport Herr Schmidt; SchuSpo 2 100
08 5 1 /01 Allgemeines
08 5 1 /02 Stellv. Amtsleitung
08 5 1 /03 Koordinierende Bautätigkeit
08 5 1 /99 Verschiedenes
08 5 2 / Verwaltung/Bewirtschaftung
08 5 3 / Vereinsmaagement
08 5 4 / Öffentlichkeitsarbeit



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Ordnungsamt 
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 09.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

09 Ordnungsamt Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 Leitung 
09 0 Allgemeine Verwaltung (ID)
09 0 1 Leitung Ord ID 1 100
09 0 00 Protokolle AL Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1 302
09 0 01 Protokolle FBL Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1 302
09 0 02 ID 1 Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1
09 0 2 Personal Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1 100
09 0 00 BEM Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 01 Personalsachbearbeitung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 02 Personal FB 1 Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 03 Personal FB 2 Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 04 Personal FB 3 Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 05 Personal FB 4 Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 06 Personal ID Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 07 Personal Sonstiges Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 08 Urlaub Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 13 Fortbildung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 3 Stellenwirtschaft Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1 100
09 0 00 Stellenplan Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 4 Beschaffung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1 200
09 0 00 Fachspezifische Beschaffung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



09 0 01 Ausrüstungsgegenstände Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 02 Beschaffung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 03 MDE Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 04 Telefone Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 05 Dienstkleider Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 5 IT Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1 301
09 0 00 115 Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 01 Internet Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 02 IT - Software Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 6 Haushalt/ KLR Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1 200
09 0 00 Haushalt Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 01 KLR Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 02 KLR Datenerfassung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 7 Wirtschaftsplan Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1
09 0 8 Sonstiges Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord ID 1 200
09 0 00 Aktenplan Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 01 BDG Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 02 Wissensdatenbank Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 03 Arbeitsschutz Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 04 Bargelder Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 05 Asservatenkammer Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 06 Revision Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 07 BVV-AbgH-Anfragen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 0 08 Zielvereinbarung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin

Fachbereich 1
09 1 Fachbereich 1 Außendienst AOD, PRK, SBK
09 1 1 Fachbereichsleitung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1
09 1 1 00 Allgemeines Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1
09 1 1 01 Interne Angelegenheiten Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1
09 1 2 Sachgebiet AOD
09 1 2 Sachgebietsleitung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1, Ord 1 200
09 1 2 00 Allgemeines Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1 200
09 1 2 01 Interne Angelegenheiten Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1



09 1 3 Sachgebiet PRK Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 1 3 Sachgebietsleitung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1 200
09 1 3 00 Allgemeines Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1 200
09 1 3 01 Interne Angelegenheiten Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1
09 1 4 Sachgebiet SBK
09 1 4 Sachgebietsleitung SBK Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1 300
09 1 4 00 Allgemeines Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1 300
09 1 4 01 Interne Angelegenheiten Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1
09 1 4 10 Vermögensabschöpfung/Finanzermittlungen Owi Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1 300
09 1 4 20 Owi Gewerbe-, Glücksspielrecht u. begleitende Gesetze Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1 300,Ord 1 310,Ord 1 150-170
09 1 4 30 Prüfdienstangelegenheiten Gewerbe-/Gaststätten-/Spiel Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 1 321
09 2 Fachbereich 2 Innendienst Gewerbe, Ahndung, ZAB
09 2 1 Gewerbe, ZAB
09 2 1 00 Interne Angelegenheiten Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2
09 2 1 10 anzeigepflichtiges Gewerbe Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 110-132
09 2 1 11 Erlaubnisse nach der Gewerbeordnung (ohne Titel IV) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 110-133
09 2 1 12 Erlaubnisse nach Gaststättengesetz Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 110-134
09 2 1 13 Reisegewerbe Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 110-135
09 2 1 14 Erlaubnisse nach dem SpielhG Bln und GlüStV Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 110-136
09 2 1 15 Festsetzungen nach Titel IV der Gewerbeordnung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 1 ZAB10 und 11
09 2 1 20 Erlaubnisse nach Arbeitszeitgesetz Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 1
09 2 1 21 Erlaubnisse und Anzeigen nach dem SpengG Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 1
09 2 1 22 Erlaubnisse nach der Feiertagsschutzverordnung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 1
09 2 1 23 Anzeigen nach dem BerlLadÖffG Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 1
09 2 1 24 Genehmigung zum Verteilen von Werbematerial Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 1ZAB10 bis 14
09 2 1 30 allgemeine Anfragen/Anzeigen/Beschwerden Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 1ZAB10 bis 14
09 2 1 40 Auskünfte aus Gewerbedatenbank Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 140
09 2 1 41 Registrierung e-Auskunft Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 140
09 2 2 Ahndung
09 2 2 00 interne Angelegenheiten Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2
09 2 2 10 Belastende Verwaltungsakte Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 2, Ord 2 210-212
09 2 2 20 Owi Gewerbe u. sonstige Gesetze Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 220, 222
09 2 2 21 Owi Hütchenspieler Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 221



09 2 2 22 Owi HundeG, GrünanlagenG, Haus- und Nachbarschaft Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 225
09 2 2 23 Owi nach BerlStrG Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 223
09 2 2 30 Owi Vollstreckung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Ord 2 230
09 3 Fachbereich Veterinär- und Lebensmittelaufsicht Reinickendorfer Str. 60 Dr. Fischer
09 3 1 Allgemeines Reinickendorfer Str. 60
09 3 00 Zuständigkeiten gem. ASOG und ZustKat Ord; Reinickendorfer Str. 60
09 3 01 KLR Reinickendorfer Str. 60
09 3 02 GVPL, Organigramm Reinickendorfer Str. 60
09 3 03 Zielvereinbarungen, Dienstvereinbarungen mit Bezug zu Reinickendorfer Str. 60
09 3 04 Statistiken, Berichte Reinickendorfer Str. 60
09 3 05 Aktenplan Reinickendorfer Str. 60
09 3 2 Verwaltung Reinickendorfer Str. 60
09 3 00 Verwaltung allgemein Reinickendorfer Str. 60
09 3 01 Arbeitsschutz Reinickendorfer Str. 60
09 3 02 Aktenplan und Aktenaufbewahrung Reinickendorfer Str. 60
09 3 03 Arbeitsanweisungen (Einarbeitungsplan) Reinickendorfer Str. 60
09 3 04 GesSozArbVGebO, Quittungsblöcke, Arbeitsanweisung  Reinickendorfer Str. 60
09 3 05 Dienstsiegel und Plombenzangen Reinickendorfer Str. 60
09 3 06 Dienstbesprechungen VetLeb Reinickendorfer Str. 60
09 3 07 Verwaltungsvorschriften mit Bezug zu VetLeb Reinickendorfer Str. 60
09 3 08 Fortbildungen Reinickendorfer Str. 60
09 3 3 Verwaltungsrecht Reinickendorfer Str. 60
09 3 00 allgemeines, Rechtsgrundlagen Reinickendorfer Str. 60
09 3 01 Grundsatzurteile Reinickendorfer Str. 60
09 3 02 Straf- und Bußgeldverfahren, Listen Reinickendorfer Str. 60
09 3 4 Qualitätsmangement Reinickendorfer Str. 60
09 3 5 Futtermittelüberwachung Reinickendorfer Str. 60
09 3 00 Allgemeines Reinickendorfer Str. 60
09 3 01 Registrierungen von Betrieben Reinickendorfer Str. 60
09 3 02 Betriebsverwaltung in BALVi Reinickendorfer Str. 60
09 3 03 Genehmigungen Reinickendorfer Str. 60
09 3 6 Gefahrenabwehr Reinickendorfer Str. 60
09 3 10 Hundegesetz Reinickendorfer Str. 60



09 3 11 Listenhunde Reinickendorfer Str. 60
09 3 12 Vorfälle Hund Reinickendorfer Str. 60
09 3 20 VO gefährl. wildlebende Tiere Reinickendorfer Str. 60
09 3 21 gefährl. Tiere_Reptilien Reinickendorfer Str. 60
09 3 22 gefährl. Tiere_Andere Reinickendorfer Str. 60
09 3 7 Tierschutz Reinickendorfer Str. 60
09 3 10 Allgemeines Reinickendorfer Str. 60
09 3 11 Transport Reinickendorfer Str. 60
09 3 12 Schlachtung Reinickendorfer Str. 60
09 3 20 gewerbliche Tätigkeiten Reinickendorfer Str. 60
09 3 21 Veranstaltungen Reinickendorfer Str. 60
09 3 22 illegaler Handel Reinickendorfer Str. 60
09 3 23 Haltungsverbote Reinickendorfer Str. 60
09 3 30 Haltung Nutztier Reinickendorfer Str. 60
09 3 31 Haltung Pferd Reinickendorfer Str. 60
09 3 32 Haltung Hund Reinickendorfer Str. 60
09 3 33 Haltung Katze Reinickendorfer Str. 60
09 3 34 Haltung Heimtier Reinickendorfer Str. 60
09 3 35 Haltung Reptilien Reinickendorfer Str. 60
09 3 36 Haltung Fische Reinickendorfer Str. 60
09 3 37 Haltung Exoten Reinickendorfer Str. 60
09 3 38 Haltung Tiersammlungen Reinickendorfer Str. 60
09 3 40 Tauben Reinickendorfer Str. 60
09 3 41 Hummer Reinickendorfer Str. 60
09 3 42 Wildtiere Reinickendorfer Str. 60
09 3 50 Betriebe Versuc hstiere Reinickendorfer Str. 60
09 3 51 Betriebe Kutschpferde Reinickendorfer Str. 60
09 3 52 Betriebe Zoologischer Garten Reinickendorfer Str. 60
09 3 53 Betriebe Zoofachhandel Reinickendorfer Str. 60
09 3 54 Betriebe Aquarium Reinickendorfer Str. 60
09 3 55 Betriebe Aquadom + Sealife Reinickendorfer Str. 60
09 3 8 Tierseuchen Reinickendorfer Str. 60
09 3 0 Tierseuchen allgemein Reinickendorfer Str. 60



09 3 10 Tierseuchen Anzeigepflichtig Reinickendorfer Str. 60
09 3 11 Tierseuchen meldepflichtig Reinickendorfer Str. 60
09 3 12 Tierseuchen aktuell Reinickendorfer Str. 60
09 3 13 Tiererkrankungen Reinickendorfer Str. 60
09 3 20 Reiseverkehr allgemein Reinickendorfer Str. 60
09 3 21 Reiseverkehr Einfuhr Reinickendorfer Str. 60
09 3 22 Reiseverkehr Ausfuhr Reinickendorfer Str. 60
09 3 23 Reiseverkehr Heimtierausweise Reinickendorfer Str. 60
09 3 30 Tierhaltungen Allgemein Reinickendorfer Str. 60
09 3 31 Tierhaltungen Betriebe Reinickendorfer Str. 60
09 3 32 Tierhaltungen privat Reinickendorfer Str. 60
09 3 40 Tierseuchenerreger Reinickendorfer Str. 60
09 3 50 Tierische Nebenpropdukte Reinickendorfer Str. 60
09 3 60 Tierkadaver_tot aufgefunden Reinickendorfer Str. 60
09 3 70 Bienen Reinickendorfer Str. 60
09 3 9 Lebensmittelüberwachung Reinickendorfer Str. 60
09 3 00 Überwachung, Arbeitshilfen, Leitlinien Reinickendorfer Str. 60
09 3 01 Rechtsgrundlagen*, Grundsatzurteile, LAV-Beschlüsse *im Internet aktuell verfügbar
09 3 02 Allgemeines Reinickendorfer Str. 60
09 3 03 Schnellwarnungen Reinickendorfer Str. 60
09 3 04 diverse LM-Kategorien Reinickendorfer Str. 60
09 3 05 Fleisch und Erzeugnisse Reinickendorfer Str. 60
09 3 06 Eier Reinickendorfer Str. 60
09 3 07 Fisch, Weich-, Schalen-, Krustentiere Reinickendorfer Str. 60
09 3 08 Milch und -erzeugnisse Reinickendorfer Str. 60
09 3 09 Obst und Gemüse, einschließlich Produkten Reinickendorfer Str. 60
09 3 10 Backwaren Reinickendorfer Str. 60
09 3 11 Getränke Reinickendorfer Str. 60
09 3 12 Süßwaren Reinickendorfer Str. 60
09 3 13 Speiseeis Reinickendorfer Str. 60
09 3 14 Substitutionsprodukte Reinickendorfer Str. 60
09 3 15 Nahrungsergänzungsmittel Reinickendorfer Str. 60
09 3 16 Kosmetika Reinickendorfer Str. 60



09 3 17 Bedarfsgegenstände Reinickendorfer Str. 60
09 3 18 Arzneimittel Reinickendorfer Str. 60
09 3 19 Tabakerzeugnisse Reinickendorfer Str. 60
09 3 20 Handelsklassen, Normen Reinickendorfer Str. 60
09 3 21 Preisangaben Reinickendorfer Str. 60
09 3 22 Beweisfotos Reinickendorfer Str. 60
09 3 23 Einfuhr/Ausfuhrbestimmungen, Unterschriftenlisten Reinickendorfer Str. 60
09 4 0 Verkehrs- und Bauwesen
09 4 00 Verkehrs- und Bauplanung Verkehrsbauten (Verkehrsan   Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Straßenverkehrstechnik (Verkehrsaufkommen, -zählung   Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Mitwirkung bei der Bauplanung (Flächennutzungsplan, B Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Mitwirkung beim Baugenehmigungsverfahren (Lichtwerb Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Mitwirkung bei sonstigen Genehmigungsverfahren ande  Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 05 Mitwirkung bei Straßenbauvorhaben Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 06 Mitwirkung bei der Straßenbeleuchtung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 07 Verkehrsschau Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 1 Beschränkung des ruhenden Verkehrs Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 00 Zeichen 286 (eingeschränktes Haltverbot) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Zeichen 283 (Haltverbot) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Zeichen 224 (BVG-Haltestellen) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Zeichen 229 (Taxenstände) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Parkuhren, Parkscheinautomaten Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 05 Zeichen 290 bis 292 (Parkscheiben und Zonenhaltverbo Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 06 Zeichen 314 - 317 und Parkstandsmarkierungen, Parkre   Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 07 Zeichen 299 (Grenzmarkierung für Parkverbote) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 2 Beschränkung des fließenden Verkehrs Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 00 Zeichen 250 (Verbot für Fahrzeuge aller Art), Zeichen 27  Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Zeichen 220, 267 und 353 (Einbahnstraße, Verbot der E Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Zeichen 209 bis 222, 272 -außer 215 und 220- (Vorgesc    Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Zeichen 215 (Kreisverkehr) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Zeichen 274, 274.1, 274.2, 275, 278, 279, 380 und 381 ( Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 05 Zeichen 276, 277, 280 - 282 (Überholverbote) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 06 Zeichen 251 bis 266, 269 und 273 (Gewichte, Höhen, Br   Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin



09 4 07 Zeichen 237 bis 241 und 245 (Sonderwege) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 08 Zeichen 244, 244a (Fahrradstraßen) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 3 Verkehrsregelnde Maßnahmen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 00 Lichtzeichenanlagen, flankierende Verkehrszeichen und      Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Zeichen 205, 206, 301, 306, 307, 308 und 208 (Vorfahrtr Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Bahnübergänge, Zeichen 150 - 162 und Zeichen 201 ein   Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Fahrbahnmarkierungen (außer Z 299 und Arztmarkierun Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Zeichen 468, 500 ff (Verkehrslenkungstafeln) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 05 Wegweisung, Umleitungen (außerhalb von Autobahnen)     Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 06 Autobahn- und Kraftfahrtstraßenbeschilderung (ohne Ze    Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 07 Sicherung von Arbeitsstellen nach § 45 Abs. 1 und 6 StV    Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 08 Mehrere Verkehrsmaßnahmen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 4 Maßnahmen wegen Gefahr für oder durch den Verkehr  Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 00 Zeichen 101 bis 145 (Gefahrenzeichen) - außer Zeichen    Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Zeichen 134, 293 und 350 (Fußgängerüberwege) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Zeichen 356 (Schülerlotsen) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Absperrschranken, Geländer, Absperrgeräte, Leiteinrich  Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Zeichen 268, 354, 355, 358 bis 368 und 385 bis 394 (Hin Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 05 Zeichen 242, 243 (Fußgängerzone) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 06 Zeichen 325, 326 (Verkehrsberuhigte Bereiche) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 07 Zeichen 357 (Sackgasse) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 5 Sonstige Verkehrsmaßnahmen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 00 Kennzeichnung von Bäumen im Verkehrsraum bzw. Lich Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Verkehrsspiegel Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Arztmarkierungen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Verkehrsmaßnahmen in Bezug auf Wendelücken, Straß    Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Regelpläne, Merkblätter, Richtlinien, Arbeitsblätter Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 6 Wege- und Verkehrsrecht - Allgemein - Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 00 Straßenverkehrs-Ordnung (StVO) u. a. Straßenverkehrs Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Protokolle, Berichte u. ä. über Verkehrsangelegenheiten Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Baurechtliche Gesetze und Bestimmungen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Wegerechtliche Gesetze und Bestimmungen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Öffentlicher Straßenverkehr auf Wegen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin



09 4 05 Widmung und Entwidmung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 06 Straßenbenennung und Zeichen 437 Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 7 Verhalten im Straßenverkehr Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 00 Erlaubnis- und Genehmigungsverfahren nach der StVO Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Verschiedene Verkehrsregeln Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Straßenbenutzung durch Fahrzeuge Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Halten und Parken Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Be- und Entladen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 05 Beleuchtung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 06 Ladung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 07 Radfahrverkehr Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 08 Maßnahmen zur Minderung von Lärm und Abgasen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 09 Sonderrechte Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 8 Übermäßige Straßenbenutzung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 00 Veranstaltungen auf der öffentlichen Straße - Allgemein Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Sportveranstaltungen auf öffentlicher Straße Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Wirtschaftswerbeveranstaltungen auf öffentlicher Straße Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Musikveranstaltungen auf öffentlicher Straße Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Umzüge Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 05 Straßenfeste Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 06 Filmaufnahmen auf öffentlicher Straße Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 07 sonstige Veranstaltungen auf öffentlicher Straße Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 08 Schwertransporte auf der Straße Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 09 Transport gefährlicher Güter auf der Straße Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 9 Verkehrshindernisse und -beeinträchtigungen - Allgemei  Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 00 Aufstellen von Gegenständen auf öffentlichen Straßen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 01 Informationsstände auf öffentlichen Straßen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 02 Straßenhandel und Wirtschaftswerbung auf öffentlichen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 03 Lautsprecherbetrieb auf öffentlichen Straßen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 04 Ausnahmen von gesetzlichen und angeordneten Verkeh Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 05 Ausnahmeregelungen für Sondergruppen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin
09 4 06 sonstige Ausnahmen von Vorschriften der StVO und and   Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin



09 5 Stabsstelle Wirtschaftsplan Parkraumüberwachung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 1 Wirtschaftsplan Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 1 00 Aufstellung und Abrechnung Wirtschaftsplan Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 1 01 Durchführung Wirtschaftsplan (Einnahmen, Ausgaben) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 2 (technischer) Betrieb der Parkraumbewirtschaftung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Stevens
09 5 2 00 Betreuung, Kontrolle beauftragter Firmen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Stevens
09 5 2 01 Beschaffungen, Ausschreibungen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 3 Beschwerdemanagement Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 3 00 Beschwerden bzgl. öffentl. Sicherheit u. Ordnung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann
09 5 3 01 Beschwerden bzgl. Owi-Verfahren verkehrlich Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Stevens
09 5 4 BVV-Angelegenheiten Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 4 00 Mündliche Anfragen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 4 01 Kleine Anfragen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 4 02 Große Anfragen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 4 03 Eingaben Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 4 04 Sonstiges Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 5 Hauptverwaltung, Abgeordnetenhaus Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann
09 5 5 00 Anfragen Abgeordnetenhaus Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann
09 5 5 01 Petitionen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann
09 5 5 02 Rat der Bürgermeister (RdB) Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann
09 5 6 Sonderaufgaben Stabsstelle Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann
09 5 6 00 Sonderaufgaben Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann
09 5 7 Strafanträge Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Stevens
09 5 7 00 Strafanträge gg. Dritte Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Stevens
09 5 7 01 Strafanträge gg. Mitarbeiter_innen Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Stevens
09 5 8 Regressprüfung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Stevens
09 5 8 00 Erstprüfung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Stevens
09 5 9 Stabsstelle Wirtschaftsplan Parkraumüberwachung Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens
09 5 9 00 sonstiger Schriftverkehr Karl Marx Allee 31; 10178 Berlin Hr. Rißmann, Hr. Stevens



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Stadtenwicklungsamt
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

11 Stadtentwicklungsamt
11 0 1 00 Amtsleitung Müllerstraße 146, R. 140/141 Lier 
11 1 1 00 Fachbereich Stadtplanung Müllerstraße. 146, R. 106/107 Laduch
11 1 1 01 Personalangelegenheiten FB Stadtplanung Müllerstraße. 146, R. 106/107 Laduch
11 1 1 02 Organisationsangelegenheiten FB Stadtplanung Müllerstraße. 146, R. 106/107 Laduch
11 1 1 03 Schriftgut Fachbereichsleiter Berlin Müllerstraße. 146, R. 106/107 Laduch
11 1 1 04 Schriftverkehr Senat Müllerstraße. 146, R. 106/107 Laduch
11 1 1 05 Schriftgut BVV Müllerstraße. 146, R. 106/107 Laduch
11 1 2 00 Verbindliche Bauleitplanung Müllerstraße 146, R. 179 Dr. Schwarz
11 1 2 01 Bebauungspläne Mitte Sachgebiet 201 Müllerstraße 146, R. 167 Schwientek
11 1 2 02 Bebauungspläne Mitte Sachgebiet 202 Müllerstraße 146, R. 169 Granow
11 1 2 03 Bebauungspläne Mitte Sachgebiet 203 Müllerstraße 146, R. 168 Schwarzer
11 1 2 04 Bebauungspläne Mitte Sachgebiet 204 Müllerstraße 146, R. 167 Männel
11 1 2 05 Bebauungspläne Mitte Sachgebiet 206 Müllerstraße 146, R. 166 Koch
11 1 2 06 Bebauungspläne Mitte Sachgebiet 207 Müllerstraße 146, R. 165 Henselmann
11 1 3 00 Vorbereitende Bauleitplanung Müllerstraße 146, R. 186 Lange
11 1 3 01 FNP Müllerstraße 146, R. 180 Block
11 1 3 02 StEP Müllerstraße 146, R. 174 Adam
11 1 3 03 Rahmenpläne/ Blockkonzepte/ Gutachten Müllerstraße 146, R. 54/57 Adam
11 1 3 04 BEP Müllerstraße 146, R. 174 Adam
11 1 3 05 FP soziale Infrastruktur Müllerstraße 146, R. 110 Seels
11 1 3 06 FP Grün Müllerstraße 146, R. 180 Block
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11 1 3 07 FP Wohnen Müllerstraße 146, R. 174 Adam
11 1 3 08 FP Einzelhandel Müllerstraße 146, R. 180 Block
11 1 3 09 FP Verkehr Müllerstraße 146, R. 54/57 Schönknecht
11 1 3 10 FP Gewerbe/ Industrie Müllerstraße 146, R. 54/57 Schönknecht
11 1 3 11 AZ Turmstraße Müllerstraße 146, R. 178 Hurny
11 1 3 12 AZ Müllerstraße Müllerstraße 146, R. 158 Plessow
11 1 3 13 SUW Müllerstraß1 146, R. 183 Schönknecht
11 1 4 00 Planungsdurchführung Müllerstraße 146, R. 104 Klette
11 1 4 01 Sachgebiet 401 Müllerstraße 146, R. 175 Golz
11 1 4 02 Sachgebiet 402 Müllerstraße 146, R. 184 Zill
11 1 4 03 Sachgebiet 403 Müllerstraße 146, R. 185 Mertens
11 1 4 04 Sachgebiet 404 Müllerstraße 146, R. 107 Limber
11 1 4 05 Sachgebiet 405 Müllerstraße 146, R. 109 Wortmann
11 1 4 06 Sachgebiet 406 Müllerstraße 146, R. 174 Foltis
11 1 4 07 Sachgebiet 407 Müllerstraße 146, R. 103 Mineur
11 1 4 08 Sachgebiet 408 Müllerstraße 146, R. 157 Pistorius
11 1 5 00 Sanierungsverwaltung Müllerstraße 146, R. 161 Hinz
11 1 5 01 Gruppenleitung Müllerstraße 146, R. 161 Hinz
11 1 5 02 Mittelbewirtschaftung Müllerstraße 146, R. 160 Nikoleit
11 1 5 03 Allgemeine Sanierungsangelegenheiten Müllerstraße 146, R. 161 Hinz
11 1 5 04 I.   Stadterneuerungsprogramm   1. bis 6. RechtsVO Müllerstraße 146, R. 054/057 Hinz
11 1 5 05 II.  Stadterneuerungsprogramm   7. bis 9. RechtsVO Müllerstraße 146, R. 054/057 Hinz
11 1 5 06 III. Stadterneuerungsprogramm 10. bis 11. RechtsVO Müllerstraße 146, R. 054/057 Hinz
11 1 5 07 IV. Stadterneuerungsprogramm ab 12. RechtsVO Müllerstraße 146, R. 154/156/16 Hinz
11 1 5 08 Ausgleichsbetragserhebung Müllerstraße 146, R. 159/054/05 Willomitzer
11 1 5 09 Belegungsmanagement Müllerstraße 146, R. 160 Nikoleit
11 1 5 10 §7h EStG Müllerstraße 146, R. 177/WRS-A Menzel
11 1 5 11 Abrechnung der Sanierung Müllerstraße 146, R. 177/054/05 Menzel
11 1 5 12 Förderkulissen Müllerstraße 146, R. 160 Nikoleit
11 1 6 00 Quartiersmanagement Müllerstraße 146, R. 134/135 Schenk
11 1 6 01 Sachgebiet 1: QM Brunnenstr - QM Ackerstr Müllerstraße 146, R. 134/135 Schenk
11 1 6 02 Sachgebiet 2: QM Pankstr - QM Soldiner Str Müllerstraße 146, R. 163/164 Rietz
11 1 6 03 Sachgebiet 3: QM Magdeburger Platz- QM Sparrplatz Müllerstraße 146, R. 134/135 Linde



11 1 6 04 Sachgebiet 4: QM Moabit Ost - QM Moabit  West Müllerstraße 146, R. 163/164 Fuhrmann
11 1 7 00 Datenkoordination Müllerstraße 146, R. 176 Gold
11 2 1 00 Bau- und Wohnungsaufsicht - Leitung Müllerstraße 146, R. 140/141 Lier 
11 2 1 01 Personalangelegenheiten FB BWA Müllerstraße 146, R. 140/141 Lier 
11 2 1 02 Organisationsangelegenheiten FB BWA Müllerstraße 146, R. 140/141 Lier 
11 2 1 03 Schriftverkehr Senatsverwaltungen Müllerstraße 146, R. 140/141 Lier 
11 2 1 04 Schriftgut BVV Müllerstraße 146, R. 140/141 Lier 
11 2 1 05 Schriftgut Abteilungsleitung Müllerstraße 146, R. 140/141 Lier 
11 2 1 06 Schriftgut Arbeitsgruppen Müllerstraße 146, R. 140/141 Lier 
11 2 1 07 Schriftgut Petitionen, Eingaben, Bürgeranfragen Müllerstraße 146, R. 140/141 Lier 
11 2 2 00 Hochbau Mitte Müllerstraße 146, R. 240 Prill
11 2 2 01 Hochbau Mitte Sachgebiet 201 Müllerstraße 146, R. 236 Brandt
11 2 2 03 Hochbau Mitte Sachgebiet 203 Müllerstraße 146, R. 241 Leier
11 2 2 04 Hochbau Mitte Sachgebiet 204 Müllerstraße 146, R. 239 Merbach
11 2 2 05 Hochbau Mitte Sachgebiet 205 Müllerstraße 146, R. 237 Kuhle
11 2 2 07 Hochbau Mitte Sachgebiet 207 Müllerstraße 146, R. 235 Tubbe
11 2 2 08 Hochbau Mitte Sachgebiet 208 Müllerstraße 146, R. 238 Sommerfeld
11 2 2 09 Hochbau Mitte Sachgebiet 209 Müllerstraße 146, R. 241 Starke
11 2 4 00 Hochbau Wedding & Tiergarten Müllerstraße 146, R. 229 Bergner
11 2 4 01 Hochbau Wedding & Tiergarten Sachgebiet 401 Müllerstraße 146, R. 227 Andersson
11 2 4 02 Hochbau Wedding & Tiergarten Sachgebiet 402 Müllerstraße 146, R. 232 Ay
11 2 4 03 Hochbau Wedding & Tiergarten Sachgebiet 403 Müllerstraße 146, R. 230 Rese
11 2 4 04 Hochbau Wedding & Tiergarten Sachgebiet 404 Müllerstraße 146, R. 227 Jeschke
11 2 4 06 Hochbau Wedding & Tiergarten Sachgebiet 406 Müllerstraße 146, R. 232 Tübke
11 2 4 13 Hochbau Wedding & Tiergarten Sachgebiet 413 Müllerstraße 146, R. 230 Galonska
11 2 5 00 Hochbau Sonderbau Müllerstraße 146, R. 151 Ludecki
11 2 5 01 Hochbau Sonderbau, Sachgebiet 501 Müllerstraße 146, R. 132 Läutzins
11 2 5 03 Hochbau Sonderbau, Sachgebiet 503 Müllerstraße 146, R. 131 Rachfall
11 2 5 06 Hochbau Sonderbau, Sachgebiet 506 Müllerstraße 146, R. 130 Eckert
11 2 5 07 Hochbau Sonderbau, Sachgebiet 507 Müllerstraße 146, R. 128 Rehpenning
11 2 5 08 Hochbau Sonderbau, Sachgebiet 508 Müllerstraße 146, R. 151 Reske
11 2 5 09 Hochbau Sonderbau, Sachgebiet 509 Müllerstraße 146, R. 129 Ziegler
11 2 7 00 Wohnungsaufsicht, Baulasten Müllerstraße 146, R. 142 Fahrland



11 2 7 01 Wohnungsaufsicht, Sachgebiet 701 Müllerstraße 146, R. 136 Ben Othman
11 2 7 03 Wohnungsaufsicht, Sachgebiet 703 Müllerstraße 146, R. 137 Peukert
11 2 8 00 Fachbezogene Verwaltung, Schornsteinfegerwesen Müllerstraße 146, R. 138 Caven
11 2 8 02 Fachbezogene Verwaltung, Baulastenauskünfte Müllerstraße 146, R. 112 Evecen
11 2 8 23 Fachbezogene Verwaltung, Aktenauskünfte Archiv Müllerstraße 146, R. 152 Günther
11 3 1 00 Denkmalschutz Müllerstraße 146, R. 113 Schmitz
11 3 2 00 OT Hansaviertel, Moabiet, Tiergarten, Karl-Marx-Allee; KMüllerstraße 146, R. 113 Schmitz
11 3 2 03 OT Mitte (südlich der Torstraße) Müllerstraße 146, R. 115 Bergström
11 3 2 04 Werbung, Technik (außer Wedding), S-Bahn Müllerstraße 146, R. 116 Ernst
11 3 2 05 OT Wedding, Gesundbr., Mitte (nördl. der Torstr.), U-Ba Müllerstraße 146, R. 114 Reimann
11 4 Kataster und Vermessung Mathilde-Jacob-Platz 1, R. 316 Hr. Willamowski 
11 4 1 Führung Liegenschaftskataster Mathilde-Jacob-Platz 1, R. 318 Hr. Dr. Wittstock
11 4 1 01 Allgemeine Angelegenheiten
11 4 1 10 Übernahme Grenzvermessungen
11 4 1 20 Übernahme Gebäudevermessungen
11 4 1 30 Grundstücksnummerierung
11 4 1 40 Flurstücksrückverfolgung
11 4 1 50 Übereinstimmung Liegenschaftskataster/Grundbuch
11 4 1 60 Grundbuchangelegenheiten
11 4 2 Benutzung Liegenschaftskataster Mathilde-Jacob-Platz 1, R. 314 Hr. Wörpel
11 4 2 01 Allgemeine Angelegenheiten
11 4 2 10 Zusammenstellung von Vermessungsunterlagen
11 4 2 20 Auszüge aus dem Liegenschaftskataster
11 4 2 30 Berliner Punktdatei
11 4 2 40 Projekt DMS
11 4 3 Geobasisdaten Mathilde-Jacob-Platz 1, R. 423 Hr. Becker
11 4 3 01 Allgemeine Angelegenheiten
11 4 3 10 Fortführung ALK
11 4 3 20 Landeskartenwerk 1:5000
11 4 3 30 Bezirkliche Sonderkarten und thematische Karten
11 4 3 40 Bezirklicher Geodatenservice
11 4 4 Kommunale Vermessung Mathilde-Jacob-Platz 1, R. 329 Hr. Strozyk
11 4 4 01 Allgemeine Angelegenheiten



11 4 4 10 Vermessungen für das Liegenschaftskataster und für 
kommunale Zwecke

11 4 4 20 Mitwirkung bei Bebauungs- und Landschaftsplänen
11 4 4 30 Höhenfestpunktfeld
11 4 4 40 Straßenverzeichnis
11 4 5 Grundstückswertermittlung Mathilde-Jacob-Platz 1, R. 414 Hr. Riebau
11 4 5 01 Allgemeine Angelegenheiten
11 4 5 10 Bewertung (Richtlinien und Unterlagen)

11 4 5 30
Mietwertermittlung für Dienstwohnungen des Landes 
Berlin

11 4 5 40 Stadterneuerung (Sanierung)
11 4 5 50 Wertermittlung nach dem Baugesetzbuch

11 4 5 60
Bewertung des landeseigenen, unbeweglichen 
Vermögens

11 4 5 70 Mitwirkung Gutachterausschuss
11 4 6 Sonstige Angelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1, R. 316 Hr. Willamowski 
11 4 6 01 Umlegungsstelle nach BauGB
11 4 6 02 Bodensonderungsbehörde
11 4 6 03 Ausbildung
11 4 6 04 Umstellung auf ALKIS
11 4 6 05 Änderung von Bezirksgrenzen
11 5 1 00 Verwaltung und Finanzen Müllerstraße 146, R. 147 Wolf
11 5 1 01 Personalverwaltung Müllerstraße 146, R. 149 Jürgens / Rosenberg
11 5 1 02 IT Angelegenheiten Müllerstraße 146, R 148 Kutzner
11 5 1 03 Projekte Müllerstraße 146, R. 147 Wolf
11 5 2 00 Finanzen Müllerstraße 146, R. 147 Wolf
11 5 2 01 Haushaltsangelegenheiten Müllerstr. 146, R. 144 Schaffranke 
11 5 2 02 Kosten- und Leistungsrechnung Müllerstr. 146, R. 144 Schaffranke / Strzeletz
11 5 2 03 Staedtebaufoerderung Müllerstraße 146, R. 146 August / Schaffranke
11 5 2 04 Organisation Müllerstraße 146, R. 144-147 Wolf/Kutzner/Roseberg
11 5 3 00 IPV Müllerstraße 146, R. 149 Jürgens / Rosenberg
11 6 1 00 Rechts- und Widerspruchsstelle Müllerstraße 146, R. 102 Schramm
11 6 1 01 Gerichtsverfahren Müllerstraße 146, R. 102



11 6 1 02 Widerspruchsverfahren Müllerstraße 146, R. 103 Schwichtenberg
11 6 1 03 Ordnungswidrigkeitsverfahren Müllerstraße 146, R. 103 Caven
11 6 1 04 Vertragsangelegenheiten Müllerstraße 146, R. 102
11 6 1 05 Rechtsprüfungs und ‐beratungsangelegenheiten Müllerstraße 146, R. 102/103



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Straßen- und Grünflächenamt
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 10.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

13 Straßen- und Grünflächenamt
13 0 Leitung 
13 0 Allgemeine Verwaltung (ID)
13 0 Personalangelegenheiten
13 0 0 01 Geschäftsverteilungsplan Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 02 Anforderungsprofile Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 03 Beurteilungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 04 Dienstvereinbarungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 05 Personalentwicklung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 06 Dienstpostenbeschreibungen, BAK Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 07 Stellenbewertungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 08 Urlaubsplanung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 09 Einzelpersonalangelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 10 BEM Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 11 Schriftverkehr mit Gremien Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 12 Arbeitsschutz Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 0 13 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 110/111/112
13 0 1 Geschäftsverfahren Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 0 1 01 Geschäftsordnung und Geschäftsanweisungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 1 02 Aktenplan Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID

13 0 1 03 Schriftgut, für das keine Spezialakte vorhanden ist Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
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13 0 2 Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 0 2 01 Haushalts- und Rechnungswesen, Allgemeines Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 2 02 Haushaltsplanaufstellung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 2 03 Haushaltsplandurchführung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 2 04 Aufstellung der Investitionsplanung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 2 05 Angelegenheiten Rechnungshof Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 2 06 Auftragsweise Bewirtschaftung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 2 07 Regelung von Befugnissen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 2 08 Vermögensbuchungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 2 09 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID
13 0 3 Politische Gremien Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 0 3 01 Angelegenheiten des Bezirksamtes Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102
13 0 3 02 Angelegenheiten der BVV Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102
13 0 3 03 Beschlüsse der BVV Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102
13 0 3 04 Anfragen der BVV Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102
13 0 3 05 Ausschüsse Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102

13 0 3 06
Angelegenheiten des Senats und des 
Abgeordnetenhauses Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102

13 0 4 Vorschriften und Rechtsprechung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 0 4 01 Gesetze Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102
13 0 4 02 Verwaltungsvorschriften Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102
13 0 4 03 Rundschreiben, Dienstanweisungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102
13 0 4 04 Rechtsprechung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 101/102
13 0 5 Übergeordnete Angelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 0 5 01 Grundstücksgeschäfte Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau AL
13 0 5 02 Veranstaltungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau AL
13 0 5 03 Sondernutzungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau AL
13 0 5 04 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau AL
13 0 6 IT-Angelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 0 6 01 Allgemeine Angelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 140
13 0 6 02 Beschaffung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 140
13 0 6 03 Laufende IT-Verfahren Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 140
13 0 6 04 Neue IT-Verfahren Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 140
13 0 6 05 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 140



13 0 7 Kosten- und Leistungsrechnung, Controlling Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 0 7 01 Produktkatalog, Produktänderungsverfahren (PÄV) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 02 Zielvereinbarungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 03 Wirtschaftlichkeitsbetrachtungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 04 Erfassungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 05 Kostenstellen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 06 PMG Tief Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 07 PMG Grün Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 08 andere PMG´s Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 09 Auswertungen (BO) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 10 Produkt-Vergleichsberichte Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 11 Produkt-Budgetberichte Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 12 Mieter-Vermieter-Modell (MVM) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 0 7 13 Sonderfälle (z. B. „wachsende Stadt“) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 131/132
13 1 0 Personalangelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 1 0 01 Geschäftsverteilungsplan Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 0 02 Anforderungsprofile/Dienstpostenbeschreibungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 0 03 Beurteilungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 0 04 Dienstvereinbarungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 0 05 Personalentwicklung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 1 Geschäftsverfahren Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 1 1 01 Geschäftsordnung und Geschäftsanweisungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 1 02 Aktenplan Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 1 03 Schriftgut, für das keine Spezialakte vorhanden ist Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 2 Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 1 2 01 Haushalts- und Rechnungswesen, Allgemeines Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 2 02 Haushaltsplanaufstellung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 2 03 Haushaltsplandurchführung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 2 04 Aufstellung der Investitionsplanung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 2 05 Angelegenheiten Rechnungshof Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 3 Politische Gremien Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 1 3 01 Angelegenheiten des Bezirksamtes Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 3 02 Angelegenheiten der BVV Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1

13 1 3 03 Angelegenheiten des Senats und des 
Abgeordnetenhauses Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1



13 1 4 Vorschriften und Rechtsprechung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 1 4 01 Gesetze Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 4 02 Verwaltungsvorschriften Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 4 03 Rundschreiben, Dienstanweisungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 4 04 Rechtsprechung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1
13 1 5 Grundstücksangelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 1 5 01 Erwerb und Veräußerung von Grundstücken Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 100
13 1 5 02 Widmung und Einziehung von Straßenland Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 100
13 1 5 03 Widmung und Einziehung von Grün- und ErholungsanlaKarl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 100
13 1 5 04 Straßenbenennung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 100
13 1 5 05 Straßenreinigung, Bekämpfung von Schnee und Glätte Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 100
13 1 5 06 Kleingartenwesen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 100
13 1 5 07 Bewirtschaftung von Grundstücken und Gebäuden Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 100
13 1 6 Erschließungsrecht Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 1 6 01 Allgemeine Angelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 100
13 1 6 02 Veranlagung einzelner Erschließungsanlagen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 100
13 1 7 Sondernutzungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 1 7 01 Allgemeine Angelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 300
13 1 7 02 Veranstaltungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200
13 1 7 03 Schankvorgärten und Stehtische Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 300

13 1 7 04
Ausnahmegenehmigungen von gesetzlichen oder
angeordneten Verkehrsverboten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 300

13 1 7 05 Über- und Unterbauung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200
13 1 7 06 Werbeanlagen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200
13 1 7 07 Wochenmärkte Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200
13 1 7 08 Straßenhandel Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200
13 1 7 09 Film- und Fotoaufnahmen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200
13 1 7 10 Informationsstände Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200
13 1 7 11 Wertstoffcontainer Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200

13 1 7
12

Leitungen im Straßengrund, sofern sie nicht § 12 
BerlStrG
unterliegen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200

13 1 7 13 Fahrradständer Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200

13 1 7 14
Ausschmückungen, Beleuchtung von Gebäuden,
Fahnenmasten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200



13 1 7
15 - 
89 (frei für Erweiterungen des Aktenplans) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin

13 1 7 90 Sonstige Sondernutzungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 200
13 1 8 (frei für Erweiterungen des Aktenplans) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 1 9 Widerspruchs- und Klageverfahren Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 1 300
13 2 0 Personalangelegenheiten Str. d. 17. Juni 31
13 2 0 01 Geschäftsverteilungsplan Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 0 02 Anforderungsprofile/Dienstpostenbeschreibungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 0 03 Beurteilungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 0 04 Dienstvereinbarungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 0 05 Personalentwicklung Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 1 Geschäftsverfahren Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 1 01 Geschäftsordnung und Geschäftsanweisungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 1 02 Aktenplan Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 1 03 Schriftgut, für das keine Spezialakte vorhanden ist Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 2 Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesen Str. d. 17. Juni 31
13 2 2 01 Haushalts- und Rechnungswesen, Allgemeines Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 2 02 Haushaltsplanaufstellung Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 2 03 Haushaltsplandurchführung Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 2 04 Aufstellung der Investitionsplanung Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 2 05 Angelegenheiten Rechnungshof Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 3 Politische Gremien Str. d. 17. Juni 31
13 2 3 01 Angelegenheiten des Bezirksamtes Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 3 02 Angelegenheiten der BVV Str. d. 17. Juni 31 Bau 2

13 2 3 03 Angelegenheiten des Senats und des 
Abgeordnetenhauses Str. d. 17. Juni 31 Bau 2

13 2 4 Vorschriften und Rechtsprechung Str. d. 17. Juni 31
13 2 4 01 Gesetze Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 4 02 Verwaltungsvorschriften Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 4 03 Rundschreiben, Dienstanweisungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 4 04 Rechtsprechung Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 5 Beschaffungen Str. d. 17. Juni 31
13 2 5 01 Investive Beschaffungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 004
13 2 5 02 Konsumtive Beschaffungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 004 / Bau 2 005
13 2 6 Unterhaltung des öffentl. Raumes Str. d. 17. Juni 31



13 2 6 01 Grünanlagen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 6 02 Friedhöfe Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 500
13 2 6 03 Baumpflegeangelegenheiten Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 500
13 2 6 04 Straßenbegleitgrün Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 6 05 Sportplätze Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 6 06 Kinderspielplätze Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 6 07 Sonstige Freiflächen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2
13 2 7 Sondernutzungen Str. d. 17. Juni 31
13 2 7 01 Allgemeine Angelegenheiten Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 7 02 Veranstaltungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 7 03 Schankvorgärten und Stehtische Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 7 04 Über- und Unterbauung Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 7 05 Werbeanlagen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 7 06 Film- und Fotoaufnahmen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 7 07 Informationsstände Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 7 08 Wertstoffcontainer Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 7 09 Leitungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 7 10 Fahrradständer Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005

13 2 7 11
Ausschmückungen, Beleuchtung von Gebäuden,
Fahnenmasten Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005

13 2 7 12 Sonstige Sondernutzungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 003 / Bau 2 005
13 2 8 Ausbildungsangelegenheiten Str. d. 17. Juni 31
13 2 8 01 Einstellungsverfahren Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 400
13 2 8 02 Einzelpersonalangelegenheiten Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 400
13 2 8 03 Beurteilungen Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 400
13 2 8 04 Sonstige Ausbildungsangelegenheiten Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 400
13 2 9 Friedhofsangelegenheiten Dohnagestell 9
13 2 9 01 Grabstellenverwaltung Dohnagestell 9 Bau 2 500
13 2 9 02 Kriegs- und Ehrengräber Dohnagestell 9 Bau 2 500
13 2 9 03 Sonstige Friedhofsangelegenheiten Dohnagestell 9 Bau 2 500
13 2 10 GRIS-Informationssystem Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 400
13 2 11 Werkhof Str. d. 17. Juni 31 Bau 2 130
13 2 12 Pumpwerk Katharina-Heinrodt-Ufer Bau 2 140



13 3 0 Personalangelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 3 0 01 Geschäftsverteilungsplan Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 0 02 Anforderungsprofile/Dienstpostenbeschreibungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 0 03 Beurteilungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 0 04 Dienstvereinbarungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 0 05 Personalentwicklung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 1 Geschäftsverfahren Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 3 1 01 Geschäftsordnung und Geschäftsanweisungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 1 02 Aktenplan Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 1 03 Schriftgut, für das keine Spezialakte vorhanden ist Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 2 Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 3 2 01 Haushalts- und Rechnungswesen, Allgemeines Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 2 02 Haushaltsplanaufstellung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 2 03 Haushaltsplandurchführung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 2 04 Aufstellung der Investitionsplanung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 2 05 Angelegenheiten Rechnungshof Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 3 Politische Gremien Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 3 3 01 Angelegenheiten des Bezirksamtes Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 103
13 3 3 02 Angelegenheiten der BVV Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 103

13 3 3 03 Angelegenheiten des Senats und des 
Abgeordnetenhauses Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 103

13 3 4 Vorschriften und Rechtsprechung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 3 4 01 Gesetze Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 103
13 3 4 02 Verwaltungsvorschriften Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 103
13 3 4 03 Rundschreiben, Dienstanweisungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 103
13 3 4 04 Rechtsprechung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau ID 103
13 3 5 Neubau von Straßen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 3 5 01 Straßenplanung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 200
13 3 5 02 Straßenbau Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 300
13 3 5 03 Projektsteuerung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 200 / Bau 3 300
13 3 5 04 Rechnungshofangelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 300
13 3 5 05 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3
13 3 6 Neubau von Freiflächen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 3 6 01 Freiflächenplanung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 500
13 3 6 02 Freiflächenbau Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 500



13 3 6 03 Projektsteuerung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 500
13 3 6 04 Rechnungshofangelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 500
13 3 6 05 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 500
13 3 7 Kommunales Planungs- und Verkehrsmanagement Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 100
13 3 8 Stellungnahmen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 3 8 01 Bebauungspläne Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 001 / Bau 3 002
13 3 8 02 Verkehrsentwicklungspläne Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 001 / Bau 3 002
13 3 8 03 Städtebauliche Verträge Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 001 / Bau 3 002
13 3 8 04 Erschließungsverträge Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 001 / Bau 3 002
13 3 8 05 Durchführungsverträge Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 001 / Bau 3 002
13 3 9 Angelegenheiten der Parkraumbewirtschaftung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 111
13 3 10 Brunnen und Denkmäler Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 3 315
13 4 0 Personalangelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 4 0 01 Geschäftsverteilungsplan Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 0 02 Anforderungsprofile/Dienstpostenbeschreibungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 0 03 Beurteilungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 0 04 Dienstvereinbarungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 0 05 Personalentwicklung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 1 Geschäftsverfahren Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 4 1 01 Geschäftsordnung und Geschäftsanweisungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 1 02 Aktenplan Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 1 03 Schriftgut, für das keine Spezialakte vorhanden ist Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 2 Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 4 2 01 Haushalts- und Rechnungswesen, Allgemeines Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 2 02 Haushaltsplanaufstellung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 2 03 Haushaltsplandurchführung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 2 04 Aufstellung der Investitionsplanung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 2 05 Angelegenheiten Rechnungshof Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 3 Politische Gremien Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 4 3 01 Angelegenheiten des Bezirksamtes Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 3 02 Angelegenheiten der BVV Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4

13 4 3 03 Angelegenheiten des Senats und des 
Abgeordnetenhauses Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4



13 4 4 Vorschriften und Rechtsprechung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 4 4 01 Gesetze Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 4 02 Verwaltungsvorschriften Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 4 03 Rundschreiben, Dienstanweisungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 4 04 Rechtsprechung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4
13 4 5 Sondernutzungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 4 5 01 Allgemeine Angelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 5 02 Technische Sondernutzungen (gem. § 11 BerlStrG) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 5 03 Sondernutzungen zum Zwecke der öffentlichen 
Versorgung (gem. § 12 BerlStrG) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 5 04 Sondernutzungen für Telekommunikationslinien (gem. 
§ 68 TKG) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 5 07-89 frei (für Erweiterungen des Aktenplans) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 5 90 Sonstige Sondernutzungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 6 Unerlaubte Eingriffe Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 4 6 01 Allgemeine Angelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 6 02 Beschädigung des Straßenlandes durch 
Verkehrsunfälle Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 6 03 Beschädigung des Straßenlandes durch Vandalismus Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 6 04 Widerspruchs- und Klageverfahren zu unerlaubten 
Eingriffen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 7
Umsetzung straßenverkehrsbehördlicher 
Anordnungen / Straßenzubehör Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin

13 4 7 01 Allgemeine Angelegenheiten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 7 02 Dauerhafte Anordnungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 7 03 Temporäre Anordnungen / öffentliche Sicherheit 
Ordnung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 7 04 Straßenzubehör Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 8 Gehwegüberfahrten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin

13 4 8 01 Genehmigungen und Versagungen von 
Gehwegüberfahrten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 8 02 Herstellung und Rückbau Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 8 03 Kostenerstattungsbescheide Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 8 04 Widerspruchs- und Klageverfahren zu 
Gehwegüberfahrten Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200



13 4 9 Straßenbaulast Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin
13 4 9 01 Straßenüberwachung Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 9 02 Straßenunterhaltung (bezirkliche Haushaltsmittel) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 9 03 Straßenunterhaltung (Sonderprogramme) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 9 04 Straßenunterhaltung (Auftragsweise Bewirtschaftung 
Straßeninstandsetzungsprogramm) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 9 05 Straßenunterhaltung (Auftragsweise Bewirtschaftung 
FGÜ-Programm) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 9 06 Straßenunterhaltung (Auftragsweise Bewirtschaftung 
Fußverkehrsstrategie) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 9 07 Straßenunterhaltung (Auftragsweise Bewirtschaftung 
Radverkehrsprogramm) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200

13 4 9 08-19 frei (für Erweiterungen des Aktenplans) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 9 20 Investitionsprogramme Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 9 21 Amtshilfe für Programme anderer Fachämter Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 9 22-24 frei (für Erweiterungen des Aktenplans) Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200
13 4 9 25 Sonstige Aufgaben des Straßenbaulastträgers Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Bau 4 100 / Bau 4 200



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Umwelt‐ und Naturschutzamt
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

14 Umwelt- und Naturschutzamt Karl-Marx-Allee 31, 10178 B

Gruppenleiter des 
Verwaltungsbereichs, Herr 
Fuhrmeister, Telefon 9018-
25442

0 Leitung 
0 1 interne Dienste
0 2 Kommunales Umweltmanagement - KUM
0 3 Informations‐ und Kommunikationstechnik

1 Immissionsschutz
1 1 Stellungnahmen Baugenehmigungen

1 2
Ordnungsaufgaben im Rahmen der 
Anlagenüberwachung nach dem BImSchG und KrWG

1 3
Genehmigungen und Ausnahmezulassungen nach dem 
LImSchG Bln

2 Boden/Wasser
2 1 Ordnungsaufgaben bei VAwS- Anlagen

2 2
Ordnungsaufgaben nach der 
Indirekteinleiterverordnung und bei 
Abwasserbehandlungsanlagen

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



2 3
Bodenschutz sowie Erhebung, Bereitstellung und 
Weitergabe von Umweltinformationen ‐ UIG

3 Landschaftsentwicklungsplanung
3 1 Landschaftsentwicklungsplanung
3 2 Spielplatzentwicklungsplanung

4 Naturschutz
4 1 Naturschutz
4 2 Artenschutz
4 3 Baumschutz



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Büro der Bezirksverordnetenversammlung
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

20 1 BVV Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 1 Leitung und Allgemeines Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 1 00 Interne Angelegenheiten BVV Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 1 01 RdV Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 1 02 Senat / Rechnungshof Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 2 Fraktionen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 2 00 Schriftwechsel mit Fraktionen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 2 01 Fraktionen Zuschüsse + Personalmittel Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 2 03 Vertragsverhältnisse Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 3 Ausschussordner Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 4 Drucksachen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 4 00 Kleine Anfragen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 4 01 BVV-Unterlagen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 5 Vorschriften Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 6 Haushalt Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 7 Beschäftigenvertretungen Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 8 Archiv Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger
20 1 9 Sonstiges Karl-Marx-Allee 31; 10178 Berlin Frau Dahlinger

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Bezirksbürgermeister
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

20 2 BzBm Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin BzBm, Dr. Hanke
1 Stabsaufgaben Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin BzBm B2, Herr Dube

01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
02 übergreifend Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
03 Gesundheit Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
04 Personal und Finanzen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
05 Jobcenter Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin

2 Beauftragte Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin BzBm B1, Frau Kunde
01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
02 Beauftragte für Menschen mit Behinderung Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
03 Beauftragter für Europaangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
04 Gleichstellungsbeauftragte Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
05 Integrationsbeauftragter Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
06 Präventionsrat Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
07 Beauftragter für Städtepartnerschaften Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin

3 Büro Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin BzBm B1, Frau Kunde
01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
02 Personal  Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
03 Organisation Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
04 elektronische Sitzungsdienste Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
05 Vorzimmeraufgaben Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
4 Bezirkliche Sitzungen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin BzBm B4, Frau Assies

01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
02 Bezirksamtssitzungen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
03 BVV Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
04 BVV‐Ausschüsse Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin

5 Überbezirkliche Sitzungen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin BzBm B4, Frau Assies
01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
02 RdB Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
03 RdB‐Fachausschüsse Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
04 Abgeordnetenhaus Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
05 Stadträtesitzungen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
06 Deutscher Städtetag Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
07 Ausschüsse Deutscher Städtetag Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
08 sonstige Sitzungsdienst Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin

6 Petitionen, Beschwerden und Anliegen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin BzBm B4, Frau Assies
01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
16 16. Wahlperiode Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
17 17. Wahlperiode Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin

7 Öffentlichkeitsarbeit Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Presse2, Frau Grunz
01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
02 Repräsentationen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
03 Internetauftritt Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
04 Presse Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
05 Druckerzeugnisse Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
06 Fotos Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
07 corporate Design Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
08 eGov Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
09 Anfragen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin
99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Rechtsamt
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

20 3 Rechtsamt
20 3 80 01 Allgemeine Angelegenheiten (u.a. Haushalt) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 02 Tarifrecht / Verwaltungsangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 03 Disziplinarangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 04 Rechtsgutachten 1000 Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 05 Dienstaufsichtsbeschwerde Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 06 BA - BezVG - BAMG Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 07 AZG, ASOG Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 08 Datenschutz (ju.a. IFG = Informationsfreiheitsgesetz) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Behördl. Datenschutzbeauftragter
20 3 80 10 Verfassungsrecht Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 15 Rechtsgutachten 1010 Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 16 Personalrat Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 17 Personalrat Lehrer und Erzieher Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 20 Allgemeines Verwaltungsrecht Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 21 VG Entscheidungen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 22
VG Streitverfahren (ab 2001 im Hängearchiv, 
davor Ordner Keller Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 24 Rechtsgutachten 1020 Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 25 Änderung Familiennamen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 26 Änderung Vornamen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 27 Bußgeldbescheid / OwiG Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 30 Allgemeines Arbeitsrecht Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



20 3 80 31 Arbeitsrecht - Entscheidungen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 32

Arbeitsgericht-Streitverfahren (ab 2001 im 
Hängearchiv,
davor Ordner Keller Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 33 Rechtsgutachten 1030 Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 34 Sozialversicherungsrecht Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 35
Sozialgericht-Streitverfahren (ab 2001 im Hängearchiv, 
davor Ordner Keller) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 36
Finanzgericht-Streitverfahren (ab 2001 im Hängearchiv,
davor Ordner Keller) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 40 Allgemeines Strafrecht Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 41 Strafanzeigen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 42 Rechtsgutachten 1040 Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 50
Allgemeines Privatrecht (u.a. Nachlassangelegenh. 
101) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 51
Zwangsvollstreckung (ab 2001 im Hängearchiv, davor 
Ordner Keller) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 52

Zivilgerichtsbarkeit → AG, LG KG (ab 2001 im 
Hängearchiv,
davor Ordner Keller) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 53 Konkursverfahren (u.a. Insolvenz) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 54 Schadensersatz Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 55 Rechtsgutachten 1050 Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 56 Vertragsangelegenheiten Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 59 Rechts- und Amtshilfe Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 60 Schiedsgerichtsverfahren Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 64 Schadensersatz Schulen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 82
Einzelvorg. 1020, Verwalt. RAUM 334 (öffentlich-rechtl. 
Einzelfrage) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 83 Einzelvorgänge 1030 Arbeitsrecht Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt



20 3 80 84 Einzelvorgänge 1040 Strafrecht Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 85

Einzelvorgänge 1050 Privatrecht, (zivilrechtl. Einzelf 
Raum 
334 Nachlass, Unterhalt, Pflegegeld usw.) Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt

20 3 80 88 Einzelvorgänge sonstige Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt
20 3 80 90 Wahlen Mathilde-Jacob-Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle Rechtsamt



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Steuerungsdienst 
Bezirksamt Mitte von Berlin 13341 
Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

20 4 Steuerungsdienst Mathilde‐Jacob‐Platz 1
20 4 1 Leitung und Allgemeines StD AL
20 4 1 00 Interne Angelegenheiten StD
20 4 1 01 Bezirksamt
20 4 1 02 BVV
20 4 1 03 RdB
20 4 1 04 Senat
20 4 1 05 Abgeordnetenhaus
20 4 1 08 Sonstige
20 4 2 Controlling StD V
20 4 2 00 Sitzungsrunden
20 4 2 01 Produktkatalog
20 4 2 02 KLR
20 4 2 03 Budgetierung
20 4 2 04 Berichtswesen
20 4 2 05 BWL-Beratung
20 4 3 Orgmanagement StD 210
20 4 3 00 Allgemeines
20 4 3 01 IT-Angelegenheiten
20 4 3 02 Berlinweite Projekte
20 4 3 03 Organisationsentwicklung
20 4 3 04 Bwertungen

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



20 4 3 05 Info-Organisation
20 4 3 06 IT-Tips und Tricks
20 4 4 Vorschriften Managementkonzepte StD 230
20 4 4 00 Allgemeines
20 4 4 01 Zielvereinbarungen / Servicevereinbarungen
20 4 4 02 Personalthemen
20 4 4 03 VzAe / Personalüberhang-Controlling
20 4 4 04 Tarifrecht
20 4 4 05 Beamtenrecht
20 4 4 06 Personalmanagement
20 4 4 07 Qualitätsmanagement
20 4 4 08 Haushaltsrecht
20 4 5 Haushalt StD AL
20 4 5 00 Allgemeines
20 4 5 01 Aufstellung Hpl
20 4 5 02 Vollzug Hpl
20 4 5 03 Haushaltscontrolling
20 4 5 04 Stellenwirtschaft
20 4 5 05 Bezrkskasse
20 4 5 06 HKR neu
20 4 5 07 Bezirksrechnung



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Beschäftigtenvertretung
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

20 5 Beschäftigtenvertretung
20 5 1 Frauenvertretung Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle FV
20 5 1 1 Geschäftsführung

2 Frauenvertretung intern
3 Themen und Rechtsvorschriften

20 5 2 Personalrat Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle PR
20 5 2 1 Geschäftsführung

2 Personalrat intern
3 andere Beschäftigtenvertretungen
4 Organisationseinheiten
5 Dienststelle
6 Themen; Projekte
7 Stellenbesetzungsverfahren / GvPL
8 Streitigkeiten
9 Gesetze, Rundschreiben, Urteile

20 5 3 Schwerbehindertenvertretung Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Geschäftsstelle SBV
3 1 Geschäftsführung

2 Schwerbehindertenvertretung intern
3 Themen und Rechtsvorschriften

20 5 4 Jugend- und Auszubildendenvertretung Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Gescäftsstelle JAV
4 1 Geschäftsführung

2 Ausbildungsgruppen
3 Themen

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Sozialraumorientierte Planungskoordination (SPK)
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

20 6 OE SPK Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin SPK 1 - Fr. Patz-Drüke
1 Geschäftsstelle Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin SPK 2 - Hr. Boldt

01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
02 Personal Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
03 Haushalt Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
04 Kosten- und Leistungsrechnung Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
05 Brandschutz Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
06 Öffentlichkeitsarbeit, Internet Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
07 Zuwendungsdatenbank Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin

2 Sozialraumorientierung Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin Fr. Patz‐Drüke
01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin

02
Koordination bezirklicher 
Organisationsentwicklungsprozesse Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin

05
Koordination bezirklicher Zielfindungsprozesse / 
Bezirksregionenprofile Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin

06 Stadtteilkoordination,Stadtteilarbeit Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
07 Datenkoordination Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
08 Analysen, Konzepte Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin

3 Aktionsraum (mit A+)/Netzwerkfonds Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin Fr. Patz‐Früke; Hr. Boldt
01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
02 Steuerungsrunden, Workshops Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



03 Förderungen Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
4 Bürgerschaftliches Engagement Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin Fr. Patz‐Drüke; Hr. Boldt

01 Grundsatz und Verfahren Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
02 AG  Bürgergesellschaft Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
03 Projekt ServiceStadtBerlin - Onlinepartizipation Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
04 Quartiersbeteiligung, Bürgerinitiativen Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
05 Sachmittel für freiwilliges Engagement in Nachbarschaft Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
99 Sonstiges Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin

5 Stiftungen Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin Hr. Boldt
01 Stiftungen allgemein Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
02 Körperschaftssteuer, Abgabenordnung Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
03 Stiftung Bezirksbürgermeisterin Erika Heß Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
04 Conrad Stiftung Bürger* für Mitte Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
05 Wolfgang-Lammers-Stiftung Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin

6 Sonstige Förderungen Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin Hr. Boldt
01 Aktionsplan Roma Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin
02 Zuschüsse für besondere Zwecke Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Berlin



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Qualitätsentwicklung, Planung und Koordination Gesundheit (QPK)
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

20 7 QPK
1 Leitung und Gesundheitsplanung Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Frau Harms

01 Haushalt und Personal Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
02 Grundlagen ÖGD_GDG Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
03 Kliniken_Landeskrankenhausgestz Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
04 LandesGesundheitsKonferenz Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
05 Präventionsgesetz Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
06 Gesundheitsausschuss Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
07 Versorgungsstruktur Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
08 Sozialplanung Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
09 Sonstiges Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

2 Gesundheitsbericherstattung Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
01 Aktuelles Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
02 Berichte Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
03 Themen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
04 Praktikanten Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
05 Arbeitsunterlagen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
06 Gremien Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
07 Literatur Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

3 Gesundheitsförderung Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Herr Prey
3 10 themenorientierter Zugang Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 11 Kindergesundheit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



3 12 Jugendgesundheit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 13 Gesundheit Lebensmitte Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 14 Gender und Gesundheit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 15 Migration und Gesundheit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 16 soz. Benachteiligung und Gesundheit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 17 Umwelt und Gesundheit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 18 Psych. Gesundheit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 19 weitere Themen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 20 settingorientierter Zugang Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 21 Gesunde Kita Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 22 Gesunde Schule Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 23 Gesunder Stadtteil Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 30 struktureller Zugang Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 31 Struktur der Ges.förd. in Mitte Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 32 Gesunde‐Städte‐Netzwerk Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 33 Struktur der Ges. förd. in Berlin Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 40 Öffentlichkeitsarbeit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
3 41 Projektübersichten Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

4 Gesundes Altern Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Frau Harms
00 Grundsatz_Berichte Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
01 Arbeitsgruppen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
02 Aktionsprogramm Gesundheit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
03 LGK Gesundheitszielefür Ältere Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
04 Demografischer Wandel Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
05 GGVM Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
06 Modellprogramme Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
07 Öffentlichkeitsarbeit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
08 Projekte_Veranstaltungen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

5 Patientenfürsprecher_innen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Frau Harms
00 Grundsatz Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
01 Jahresberichte und Kliniken Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin



02 Handreichung Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
03 BVV Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
04 Arbeitsgruppen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
05 Öffentlichkeitsarbeit Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

6 Suchtprävention Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Frau Harms
00 Qualitätsanforderungen_Rahmenkonzept Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
01 Koop.Fachstelle Suchtprävention Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
02 Suchtthemen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
03 Projektgruppen_AG's Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
04 Projekte Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
05 Fachtagungen_Veranstaltungen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

7 Psychiatriekoordination Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Herr Koldziejczak
00 Psychiatriebeirat Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
01 Steuerungsgremium Psychiatrie Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
02 PSAG Gremien Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
04 Träger Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
05 Krankenhausbeirat Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

8 Suchthilfekoordination Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Herr Koldziejczak
00 Steuerungsgremium Sucht Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
01 PSAG Gremien Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
02 Träger der Suchthilfe Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
03 Drogenkonsumraum Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin

9 Zuwendungen Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin Herr Koldziejczak/Herr Boldt
00 Grundsatz Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
01 ZuwendungenTräger Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin
02 Planmengenverfahren Mathilde‐Jacob‐Platz 1; 10551 Berlin



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
Wirtschaftsförderung
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

20 8 Wirtschaftsförderung Mathilde-Jacob-Platz 1 Raum 338 u. 368
1 Generelle Angelegenheiten
1 Haushalt Wi 120
1 01 Haushaltsplanaufstellung Wi 120
1 02 Haushaltswirtschaft Bezirkshaushalt Wi 120
1 03 Haushaltswirtschaft Auftragswirtschaft

KLR Wi 120
1 04 Produktkatalog Wi 120
1 05 Zeit‐und Mengenstatistik Wi 120
1 06 Berichtswesen Wi 120
1 07 Mieter‐Vermieter Modell Wi 120

Verwaltungsangelegenheiten Wi 120
1 08 Dienstbesprechung Wi 120
1 09 IT‐Beschaffung Wi 120
1 10 Beschaffung Geschäftsbedarf Wi 120

Pol. Gremien (Anfragen und Beschlüsse)
1 11 AbgH Wi 110
1 12 RdB Wi 110
1 13 BVV Wi 110
1 14 BA Wi 110
1 15 Ausschüsse Wi 110

Vorschriften und Gesetze Wi120

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



1 16 Dienstvorschriften Wi120
1 17 Allg. Verwaltungsvorschriften Wi120
1 18 Haushalts- Vergabe- und Zuwendungsrecht Wi120
1 19 Gewerberecht Wi110
1 20 Baurecht Wi120
2 01 Wirtschaftsberatung Wi110
2 02 Unternehmensservice Wi110
2 03 Betreuung Einzelfälle Wi110
2 04 ZAK Wi110
2 05 GRW‐Unternehmensförderung Wi110
2 06 Klausurtagungen für verschiedene Zielgruppen Wi110
3 Projektförderung

Vorschriften und Leitlinien und Bewilligungssgremien
3 01 EFRE Wi110/120
3 02 ESF (Europ. Sozialfond) Wi110
3 03 BBWA (Bezirkliches Bündnis f. Wirtschaft und Arbeit) Wi110
3 04 SRO (Sozialraumorietierung) Wi110
3 05 QM (Quartiersmanagement) Wi110
3 06 SUW (StadtUmbauWest) Wi120
3 07 AZ (Aktive Zentren) Wi 110
3 08 PEB (Partnerschaft‐Entwicklung Beschäftigung) Wi110
3 09 BIWAQ (Bildung; Wirtschft, Arbeit im Quarier) Wi110
3 10 GRW‐Infrastrukturförderung Wi110/120
3 11 GRW Tourismusförderung Wi110/120
3 12 GRW-Regionalmanagement Wi110/120
3 13 GRW-Regionalbudget Wi110/120
3 14 WDM (Wirtschaftsdienliche Maßnahmen) Wi110/120
3 15 BIG (Berliner Immoblilien Standtortgemeinschaftsgesetz) Wi110
3 16 Projektplanung Wi110/120
3 17 Projektdurchführung Wi110/120

Untergliederung nach Projektnummer WDM/GA‐Infra
3 18 abgeschlossene Projekte Wi120

Untergliederung nach Projektnummer WDM/GA‐Infra



3 19 Projekt-Controlling
Mittelbabfluss Wi120
Schnittstellenmangement/Vorhabenrunde Wi120

4 Standortmarketing
4 01 Zentreninitiative MittenDrin Wi110
4 02 DeGut Wi110
4 03 ITB Wi110
4 04 Veranstaltungsorganisation Wi110
4 05 Öffentlichkeitsarbeit/Medien, Materialien Wi110
4 06 Internetredaktion Wi 110



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
SE Personal und Finanzen
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

22 SE Personal und Finanzen
0 Leitung Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin AL
0 1 Allgemeines Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin AL
0 1 01 Grundsatz und Verfahren
0 1 02 Personal
0 1 03 Finanzen/Haushalt
0 1 04 BzBm
0 1 05 Beschäftigtenvertretungen
0 1 06 Gremien
0 1 99 Sonstiges
0 2 Interner Dienst Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 1 110
0 2 00 Leitung und Allgemeines
0 2 01 Grundsatz und Verfahren
0 2 02 Organisation
0 2 03 Personal
0 2 04 Finanzen/Haushalt
0 2 05 KLR
0 2 06 IPV
0 2 99 Sonstiges
0 3 Anwendungssystem- (IPV) und IuK-Betreuung Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 120/IPV
0 3 00 Leitung und Allgemeines
0 3 01 Grundsatz und Verfahren

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



0 3 02 IPV
0 3 03 IuK
0 3 04 Internet
0 3 05 Intranet
0 3 06 PAB HR
0 3 07 E-Recruting
0 3 08 WordAddIn
0 3 09 KLR
0 3 99 Sonstiges
0 4 Anwendungssystembetreuung (ProFiskal)
0 4 00 Leitung und Allgemeines
0 4 01 Grundsatz und Verfahren
0 4 02 ProFiskal
0 4 99 Sonstiges
0 5 Personelle Sonderangelegenheiten Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 120/IPV
0 5 00 Leitung und Allgemeines
0 5 01 Grundsatz und Verfahren
0 5 02 Disziplinarangelegenheiten Beamte
0 5 03 Arbeitsrecht Tarifbeschäftigte
0 5 04 Haftung
0 5 99 Sonstiges
1 Fachbereich Personal Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 1
1 1 Personalentwicklung Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 1
1 1 00 Leitung und Allgemeines
1 1 01 Grundsatz und Verfahren
1 1 02 Personalmanagement
1 1 03 Kompetenz+
1 1 04 Auswahlverfahren
1 1 05 Personalüberhang
1 1 99 Sonstiges
1 2 Personalservice Beamte / Tarifbeschäftigte (ehem. AKarl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 1 200
1 2 00 Leitung und Allgemeines
1 2 01 Grundsatz und Verfahren



1 2 02 Beamte
1 2 03 Tarifbeschäftigte
1 2 99 Sonstiges
1 3 Personalservice Tarifbeschäftigte (ehem. Ang.) Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 1 200
1 3 00 Leitung und Allgemeines
1 3 01 Grundsatz und Verfahren
1 3 02 Tarifbeschäftigte
1 3 99 Sonstiges
1 4 Gesundheitsmanagement Mathilde-Jacob-Platz 1 10551 Ber PersFin 1 170
1 4 00 Leitung und Allgemeines
1 4 01 Grundsatz und Verfahren
1 4 99 Sonstiges
1 5 Fortbildung / Dienstreisen Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 1 130
1 5 00 Leitung und Allgemeines
1 5 01 Grundsatz und Verfahren
1 5 02 Dienstreisen
1 5 03 Fortbildung
1 5 99 Sonstiges
1 6 Personalabrechnung Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 1 130
1 6 00 Leitung und Allgemeines
1 6 01 Grundsatz und Verfahren
1 6 02 Abrechnung
1 6 99 Sonstiges
1 7 Ausbildung Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin Ausb
1 7 00 Leitung und Allgemeines
1 7 01 Grundsatz und Verfahren
1 7 02 Auswahlverfahren
1 7 03 Einstellungen
1 7 99 Sonstiges
2 Fachbereich Finanzen Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin AL
2 1 Haushaltsamt Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin AL
2 1 00 Leitung und Allgemeines
2 1 01 Grundsatz und Verfahren



2 1 02 HHPlanung ‐ jew. Doppelhaushalt
2 1 03 Investitionsplanung
2 1 04 Ergänzungsplan
2 1 05 Haushaltsdurchführung
2 1 06 Jahresabschluss einschl. Einstandspflichten + Vermögensabschluss
2 1 07 Basiskorrektur
2 1 08 Berichtswesen
2 1 09 Bezirkshaushaltsrechnung
2 1 10 Allg. Finanzangelegenheiten ‐ Bewirtschaftung Kap. 4500
2 1 11 Einzelmaßnahmen A‐Z
2 1 12 Rechnungshof
2 1 13 Zuordnung von Grundstücken
2 1 14 Baumaßnahmen
2 1 15 Steuer‐ u. Selbstversicherungsangelegenheiten
2 1 16 Gebühren u. Beiträge
2 1 17 Zuwendungsregister
2 1 18 KSB ‐ Kassensicherheit
2 1 19 Erbschaftsangelegenheiten
2 1 90 Stiftungen
2 1 99 Sonstiges
2 2 Stellenwirtschaft Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 2 200
2 2 00 Leitung und Allgemeines
2 2 01 Ab‐Aufschichtung
2 2 02 Abordnungen
2 2 03 Aktenanforderungen
2 2 04 Altersstrukturanalysen
2 2 05 Anforderungsprofile
2 2 06 Anfragen_BVV
2 2 07 Anfragen_SV
2 2 08 Arbeitsamt
2 2 09 ATZ
2 2 10 Ausbildung
2 2 11 Ausnahmeantraege



2 2 12 Ausschreibungen
2 2 13 BAK
2 2 14 BA‐Vorlagen
2 2 15 Befoerderungsplafond
2 2 16 Bezirksrechnung
2 2 17 FFPl_CGP_LGG
2 2 18 TABELLEN
2 2 19 DKA
2 2 20 Gesetze_TV_und_Rechtsprechung
2 2 21 GVPl
2 2 22 HHW
2 2 23 Jobcenter
2 2 24 KLR
2 2 25 LPZVO
2 2 26 Obergrenzen
2 2 27 ORDNER_DES_WISSENS
2 2 28 Organisationsstruktur
2 2 29 PE
2 2 30 Personalrat
2 2 31 Pk‐Hochrechnung
2 2 32 Praemien
2 2 33 PÜ
2 2 34 RH‐Pruefungen
2 2 35 Sabbatical
2 2 36 SaZ12‐Vorbehaltsstellen
2 2 37 Schwerbehinderte
2 2 38 Vereinbarung_Personalabbau
2 2 39 VBL‐SG
2 2 40 Versorgungsausgaben
2 2 41 Versetzungen
2 2 42 Wirtschaftsplan
2 2 43 Zulagen_Par46_BBesG
2 2 99 Sonstiges



2 3 Bezirkskasse Karl Marx Allee 31 10178 Berlin PersFin 2 300
2 3 00 Leitung und Allgemeines
2 3 01 Leitung Bezirkskasse
2 3 02 Barkasse
2 3 03 Girostelle
2 3 04 Buchhaltung
2 3 99 Sonstiges



Aktenplan des Bezirksamtes Mitte von Berlin
SE Facilitymanagement
Bezirksamt Mitte von Berlin 
13341 Berlin
Stand: 08.04.2015

Standort Verantwortl.
(Ansprechpartner_in)

24 SE Facilitymanagement
0 SE Leitung Mathilde‐Jacob‐Platz 1, 105Herr Rolletschek
0 1 Leitung
0 1 01 Allgemeines
0 1 02 Geschäftsführung/Führungsaufgaben
0 1 03 Strategisches
0 1 04 Personal
0 1 05 Haushalt
0 1 06 Controlling
0 1 07 Gesundheitsmanagement
0 1 08 Prüfungsangelegenheiten Rechnungshof/Innenrevision
0 1 09 Beschäftigtenvertretungen
0 1 10 Beauftragte
0 1 11 Arbeitschutz
0 1 12 Katastrophenschutz
0 2 Allgemeine Verwaltung (ID)
0 2 00 Leitung
0 2 01 Allgemeines
0 2 02 Geschäftsführung/Führungsaufgaben
0 2 03 Prüfungsangelegenheiten
0 2 04 Arbeitschutz
0 2 10 Personal

Aktenhaltende Stelle
Haupt-
gruppe

Akten-
gruppe

Akten-
unter-
gruppe

1 - 9

Akten-
sach-

gruppe
00-99

Inhalts-Bezeichnung 



0 2 20 Haushalt & Finanzen
0 2 40 Post
0 3 Strategisches Immobilien- und Vertragsmanagement
0 3 01 Allgemeines
0 3 02 …
1 Fachbereich 1 
1 1 00 Fachbereichsleitung
1 1 01 Allgemeines
1 1 02 Geschäftsführung/Führungsaufgaben
1 1 03 Prüfungsangelegenheiten
1 1 04 Arbeitschutz
1 2 00 Datenmanagement
1 2 01 Allgemeines
1 2 03 Verfahrensregelung conjectFM
1 3 00 IuK Management
1 3 01 Allgemeines
1 3 02 IT bezirklich
1 3 03 IT überbezirklich
1 3 04 E-Government
1 4 00 TK Service und technische Beschaffung
1 4 01 Allgemeines
1 4 02 sonstige technische Beschaffung
2 Fachbereich 2
2 1 00 Fachbereichsleitung
2 1 01 Allgemeines
2 1 02 Geschäftsführung/Führungsaufgaben
2 1 03 Prüfungsangelegenheiten
2 1 04 Arbeitschutz
2 2 00 Finanzvermögen
2 3 00 Fachvermögen
2 4 00 Bürodienstgebäude
2 5 00 Gebäudemanagement
2 6 00 Fachvermögen Schule



3 Fachbereich 3
3 1 00 Fachbereichsleitung
3 1 01 Allgemeines
3 1 00 Fachbereichsleitung
3 1 01 Allgemeines
3 1 02 Geschäftsführung/Führungsaufgaben
3 1 03 Prüfungsangelegenheiten
3 1 04 Arbeitschutz
3 3 00 Projektsteuerung
3 4 00 Hochbau
3 5 00 Elektro
3 6 00 Heizung und Maschinen
3 7 00 Energie & Ressourcenmanagement
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