
 

Der Überblick - Wer hat welche Aufgaben? 
 

Äußere Schulangelegenheiten  

Schul- und Sportamt im Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf  

 

Schaffung der äußeren Voraussetzungen für das Lehren und Lernen in 

der Schule  

• Überwachung der Einhaltung der allgemeinen Schulpflicht und der 

vorschulischen Sprachförderung  

• Bearbeitung von Schulversäumnisanzeigen  

• Festlegung von Einschulungsbereichen  

• Eröffnung, Umwandlung und Schließung von Schulen  

• Schulorganisation  

• Beratung bei der Schulplatzsuche  

• Einrichtung der 1. Klassen  

• Übergänge von der Grund- in die Oberschule  

• Zuweisung von Kindern nichtdeutscher Herkunft in Willkommensklassen  

• Bildung und Teilhabe  

• Mittagessenversorgung an Grundschulen und Förderzentren  

• Schul- und Sportentwicklungsplanung  

• Schulwegbeförderung für körperlich und geistig beeinträchtigte Kinder 

• Sportförderung und Vergabe von Sportstätten 

• Bauliche Maßnahmen  

• Bereitstellung der finanziellen Mittel und Ausstattung der Schulen, wie  

z. B. Lehr- und Lernmittel, Geschäftsbedarf  

• Dienstbehörde für Schulhausmeisterinnen und -meister und Sportplatzwarte  

• Außerschulische Lernorte, wie z.B. Jugendverkehrsschule, Helleum I  

Innere Schulangelegenheiten, Dienst- und Fachaufsicht  

Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie  

Außenstelle Marzahn-Hellersdorf  

 

 

• Qualitäts- und Schulentwicklung  

• Umsetzung bildungspolitischer Vorgaben/pädagogischer  

Innovationen  

• Steuerung der Personalversorgung (Lehrkräfte, Erzieher*innen,  

Schulsekretär*innen, Verwaltungsleitungen)  

• Personalentwicklung (Lehrkräfte, Erzieher*innen,  

Schulsekretär*innen, Verwaltungsleitungen)  

• Beschwerde-, Konflikt- und Krisenmanagement  

• Vernetzung und Kooperation (Unterstützungssysteme, außerschulische 

Partner, Schulträger, Bereich Jugend)  

• Regionale Fortbildung des Personals  

• Schulpsychologisches und inklusionspädagogisches Beratungs- und  

Unterstützungszentrum (SIBUZ)  

  

Sprechstunde jeden Donnerstag von 15:00 Uhr - 18:00 Uhr 

in den Ferien 15:00 Uhr – 17:00 Uhr 

Anmeldung über das Sekretariat gewünscht:  

NEU: Telefon (030) 90249 1601 / (030) 90249-1602 

 
Stand: Dezember 2022  

 

Kontakt zum Schul- und Sportamt und zur zuständigen Außenstelle der Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 

unter http://www.berlin.de/ba-marzahn-hellersdorf/politik-und-verwaltung/aemter/schul-und-sportamt/ 
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