
 

 

Kita-Gutschein und Kita 

Hier gibt es eine Zusammenstellung von Informationen rund um die Kita mit wichtigen 

Adressen und Ansprechpartnern. Dies soll eine Hilfestellung für alle Eltern sein, die für ihr 

Kind einen Kitaplatz suchen. 

 

Kita-Gutschein 

Den Kita-Gutschein benötigen Sie zum Abschluß des Vertrags mit der jeweiligen Kita. Er 

umfaßt den Betreuungsbedarf und damit die Dauer, die ihr Kind in der Kita betreut wird. 

Beantragt werden kann der Kita-Gutschein frühestens ab 9 Monate bevor das Kind in die Kita 

gehen soll. Es ist empfehlenswert, den Antrag rechtzeitig zu stellen. Spätestens zwei Monate 

vor Vertragsbeginn mit der Kita sollte der Kita-Gutschein beantragt werden. Der Antrag auf 

einen Kita-Gutschein wird beim Jugendamt gestellt. In Charlottenburg-Wilmersdorf ist die 

Gutscheinstelle unter folgender Adresse zu erreichen:  

Jugendamt Charlottenburg-Wilmersdorf  
-Gutscheinanträge für Kita, Kindertagespflege und Hort-  
Hohenzollerndamm 174-177 
10713 Berlin.  
 
Sprechzeiten sind dienstags von 9-12 Uhr und donnerstags von 15-18 Uhr. Telefonisch 

erreichbar sind die Kolleginnen und Kollegen unter den Nummern: 030-90 29- 15234, -

15238, -15249, -15241, -15264, -15286. 

 

Kitaplatz-Suche 

Es ist empfehlenswert, sich bei mehreren Kitas um einen Platz zu bewerben und sich auf die 

Warte-Liste setzen zu lassen. Jede Kita hat ihr eigenes Aufnahme-System. Manche Kitas 

wünschen, dass sich die Eltern regelmäßig melden. Andere Kitas bevorzugen es, von sich aus 

die Eltern zu kontaktieren. Erfragen Sie bei der jeweiligen Kita deren Präferenzen. 

Bei der Suche nach einem Betreuungsplatz in einer Kita stehen Ihnen verschiedene 

Internetplattformen zur Verfügung: 



www.berlin.de/sen/jugend/familie-und-kinder/Kindertagesbetreuung/kitas/verzeichnis/ 

www.daks-berlin.de/marktplatz/platzboerse/index.html 

www.kitanetz.de/berlin/berlin.php 

Auf der Seite des Jugendamtes Charlottenburg-Wilmersdorf findet sich eine Übersicht der 

Tagespflegestellen im Bezirk: 

www.berlin.de/ba-charlottenburg-

wilmersdorf/verwaltung/aemter/jugendamt/kinder/artikel.201938.php 

Die Kollegen und Kolleginnen aus dem Jugendamt stehen ebenfalls als pädagogische Berater 

und Fachberatung Kindertagespflege zur Verfügung. Die Telefonnummern finden Sie auf der 

Internetseite des Bezirks. 

Zudem bietet das Jugendamt Unterstützung bei der Suche nach einem Betreuungsplatz an. 

Dazu können Sie sich an Frau Nietsch unter der Nummer 030-90 29-15224 wenden. Die Mail-

Adresse von Frau Nietsch ist:  cw282111@charlottenburg-wilmersdorf.de 

Hier gibt es den Link zum Antrag auf Unterstützung bei der Kita-Platzsuche, den Sie bitte 

ausgefüllt an Frau Nietsch senden: 

https://www.berlin.de/ba-charlottenburg-

wilmersdorf/verwaltung/aemter/jugend/kinder/betreuungsplatzsuche_herausgabe_eltern_

marz_2019.pdf 

 

Das Kita-Jahr endet am 31.07. jeden Jahres und das neue Kita-Jahr beginnt am 01. August. 

Bei den meisten Kitas werden die Kinder ab dem ersten August aufgenommen. Zu diesem 

Zeitpunkt verlassen die Schulkinder die Kita und die „neuen“ Kinder werden nach und nach 

aufgenommen. Wenn mehrere Kinder neu dazu kommen, werden diese häufig nacheinander 

aufgenommen, damit genug Zeit zur Eingewöhnung für jedes einzelne Kind bleibt. Es gibt 

aber auch Konstellationen, in denen mehrere Kinder gleichzeitig aufgenommen und 

zusammen eingewöhnt werden. Wie die Kita die Eingewöhnung gestaltet kann vor Ort 

erfragt werden. 

Die Suche nach einer Kita, die den eigenen Ansprüchen gerecht wird, ist manchmal 

nervenaufreibend. Informieren Sie sich vorher, worauf die jeweilige Kita besonderen Wert 

legt. Und überlegen Sie sich, welche Aspekte Ihnen als Eltern wichtig sind. Worauf legen Sie 

bei einer Kita besonderen Wert? Wobei möchten Sie keine Kompromisse eingehen? Und 

worauf könnten Sie im Zweifel auch verzichten?  

Im Zusammenspiel mit anderen Menschen gilt auch in der Kita, dass das Wichtigste ist, dass 

Sie als Eltern aber vor allem die Kinder sich dort wohl und geborgen fühlen. 

 

 

Viel Erfolg und gute Erfahrungen bei der Suche nach der Kita! 
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