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Aktenplan Fachbereich Finanzen 
 
 
 
1.      Allgemeine Vorschriften und Grundsatzentscheidungen 
 
2.        Leitung 
2.1.  Bezirksamt 
2.2.  Amtsleiterrunde Finanzen 
2.3.  Führungskräftezirkel 
2.4.  Themenbezogene Projekte und Arbeitsgruppen 
2.5.  Personalangelegenheiten 
 
3.        Investitionen 
4.        Haushaltsplanung 
5.        Haushaltswirtschaft inkl. Jahresabschluss 
6.        Berichtswesen 
7.        Bezirkshaushaltsrechnung 
8.        Kassen- und Zahlstellenaufsicht 
9.        Rechnungshof 
10.        Zuwendungen 
11.        Steuerangelegenheiten 
12.        Stiftungsangelegenheiten 
 
13.        Anwendungssystembetreuung ProFiskal 
13.1.    Allgemein  
13.2.    Zugriffsverwaltung 
13.3.    Systembetreuung 

 
14.       Sachbearbeitung Kosten- und Leistungsrechnung 
15.       Wirtschaftsstelle für den FB Finanzen 
 
16.       Bezirkskasse 
16.1     Grundsatzangelegenheiten Bezirkskasse (Verwaltungsvorschriften,  
            Schreiben SenFin, Landeshauptkasse) 
 
16.2.    Sachgebiet Buchhaltung 
16.2.1  Protokolle aus Übertragungsprozessen ProFiskal 
16.2.2   Abrechnungsbuch 9510/9540 10040 
16.2.3   Verwahrbuchungen außerhalb des Haushaltes 
16.2.4   Sonstige Buchungsbelege 
 
16.3.     Sachgebiet Zahlungsverkehr 
16.3.1   Kontoverträge, Sicherheitsunterlagen, Arbeitsanweisungen 
16.3.2   Tagesverarbeitungen Kontoauszüge 
16.3.3   Tagesabschlussarbeiten 

 
17.        Öffentlichkeitsarbeit          


